UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
Instituto Multidisciplinar em Saude

Campus Anisio Teixeira
Colegiado do Curso de Enfermagem

INSTRUGCAO NORMATIVA 03/2023

Revoga as InstrugBes Normativas 01/2009 e estabelece as normas
referentes ao Trabalho de Conclusdo de Curso, requisito
necessario a formacdo académica dos discentes do Curso de
Enfermagem do Instituto Multidisciplinar em Sadde da Universidade
Federal da Bahia.

O COLEGIADO DO CURSO DE ENFERMAGEM DO INSTITUTO MULTIDISCIPLINAR EM SAUDE DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA (IMS/CAT/UFBA) tendo em vista o que dispde o Cap. IV, Art. 92° a 94° e
96° do Regulamento de Ensino da Graduacgéo e P4s-Graduacdo da Universidade Federal de Bahia, nha Resolucao
CAE n° 03/2017 do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensédo da Universidade Federal de Bahia, que define as
modalidades do Trabalho de Conclusdo de Curso e Art. 12° da Resolucdo n° 3, de 7 de Novembro de 2001, do
Conselho Nacional de Educag&o/ Camara de Educacéo Superior.

RESOLVE: B
APRESENTACAO

O Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) é o componente curricular obrigatorio destinado a realiza¢éo de pesquisa.
Esse é dividido em Trabalho de Concluséo de Curso | (TCC |) e Trabalho de Concluséo de Curso Il (TCC 1), sendo
que o primeiro € pré-requisito para o segundo. E uma atividade académica que leva a sistematizacdo do
conhecimento sobre um objeto de estudo pertinente a profissao.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta resolucado tem por finalidade regulamentar as atividades de TCC | e TCC Il - Trabalho de Concluséo de
Curso, do Curso de Graduacdo em Enfermagem do Instituto Multidisciplinar em Saude- Campus Anisio Teixeira da
Universidade Federal da Bahia.

Art. 2° O TCC | consiste no desenvolvimento de um projeto de pesquisa enquanto o TCC Il consiste no
desenvolvimento de um artigo cientifico resultado de uma pesquisa de campo, de uma revisao de literatura, de um
trabalho experimental ou de um relato de caso clinico e que tenha relevancia para o curso de Enfermagem e
pesquisa derivada de projeto de extenséo, obrigatério para a concluséo do curso de graduagao em Enfermagem.

Paragrafo Unico. O trabalho realizado no componente curricular TCC Il pode ndo estar relacionado ao projeto
apresentado no componente curricular TCC |, devido a situa¢des que impecam a realizacdo da pesquisa de campo
em tempo habil para que os resultados sejam apresentados no TCC Il.

Art. 3° Os componentes curriculares TCC | e TCC Il deverao ser desenvolvidos individualmente.

Art. 4° Os objetivos do TCC | e Il séo os de propiciar aos académicos do Curso de Graduacdo em Enfermagem a
oportunidade de compreender e apreender 0s elementos envolvidos no processo de pesquisa, estimulando a
producdo de conhecimento na area.

Paragrafo Unico. O TCC possui como objetivos imediatos:

I- Ampliar o conhecimento na area de Enfermagem e saude.

II- Desenvolver, participar e aplicar pesquisas que levem a qualificacéo da prética profissional.

[ll- Promover a integragdo entre o conhecimento cientifico e a pratica profissional do enfermeiro.
IV-Promover a discusséo de temas relevantes a enfermagem no contexto local, regional e nacional.

V- Desenvolver habilidades para a realizacéo de pesquisa, producao e publicacdo de artigos cientificos.
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CAPITULO Il
DOS DOCENTES DOS COMPONENTES TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO | e I

Art. 5° Séo atribuicdes dos docentes responsaveis pelo componente curricular Trabalho de Conclusao de Curso | e
I

| - Cumprir o conteido programatico estabelecido no plano de ensino do componente;

Il — Elaborar calendario das atividades relativas ao TCC | e TCCII, em especial o cronograma de apresentacéo dos
mesmos e encaminhar aos discentes e respectivos orientadores;

[l - Divulgar o regulamento e as instrugées normativas referentes aos componentes curriculares TCCl e TCCII para
todos os discentes e orientadores;

IV - Atender os orientadores no que se refere as atividades relacionadas ao TCC | e TCCII;

V - Elaborar e encaminhar aos professores orientadores formulario para registro de presenca e das atividades de
acompanhamento dos orientandos;

VI - Divulgar para alunos e orientadores o instrumento de avaliagdo a ser utilizado (Apéndice E).

VII- Convocar, sempre que hecessario, reunido com professores orientadores e/ou com os alunos;

VIII — Encaminhar ao colegiado arquivo atualizado com a lista de orientadores e orientando do TCCI e Il em
andamento e os concluidos;

IX — Informar o cronograma de apresentacao de projetos e dos trabalhos de concluséo aos discentes e orientadores;
X- Elaborar os certificados dos docentes e/ou profissionais envolvidos nas Bancas Examinadoras e  encaminhé-
los a Coordenacédo do curso para impressao;

XI - Registrar as notas atribuidas aos académicos;

XII — Encaminhar ao colegiado a versao final do trabalho de concluséo de curso dos alunos;

XIIl - Tomar as medidas necessarias para 0 cumprimento desta instrugdo normativa;

CAPITULO 1l
DOS PROFESSORES ORIENTADORES

Art. 6° Os componentes curriculares TCC | e TCC Il séo desenvolvidos sob orientacdo de um professor do quadro
efetivo do IMS, com titulagdo minima de Mestre, podendo também ter um co-orientador, profissional com graduacao
na area ou em areas afins e/ou professores substitutos com graduacédo e especializacdo na area ou em areas afins,
com conhecimento relacionado a temética ou a metodologia do trabalho. curso.

Art. 7° A substituicdo do orientador, durante o processo de elaboracédo do TCC | e Il, s6 sera permitida quando outro
docente assumir sua orientacdo, mediante a anuéncia do colegiado.

Art. 8° Em casos que envolvam problemas, de qualquer natureza, entre académico e orientador, cabera ao professor
do TCC se entender necessario, submeter o caso ao colegiado do curso de Enfermagem.

Art. 9° O professor orientador tem, sem exclusdo de outros inerentes a sua atividade, os seguintes deveres
especificos:

| - Frequentar as reunides convocadas pelos docentes responsaveis pelos componentes curriculares do TCC | e
TCC lI;

Il - Destinar a cada orientando ou grupo de orientandos 1 (uma) hora semanal, com cronograma previamente
estabelecido para o total do periodo, sem prejuizo das aulas normais do curso.

lll - Entregar ao final da orientagdo e sempre que solicitado pelos docentes responsaveis pelos componentes
curriculares, relatorio da orientagéo dos académicos;

IV - Encaminhar a relagdo dos membros que compordo a banca examinadora,;

V - Participar da apresentacdo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso Il, dos alunos que orientou;

VI - A participacéo do professor orientador € obrigatéria na banca de defesa do TCCII;

VII - A participagdo na apresentagdo do projeto, no componente curricular TCCI, néo € obrigatdria, mas é permitida,
caso seja possivel,

Paragrafo unico. O papel do co-orientador é de compartilhar com o orientador os deveres especificos do orientador,
contribuindo, deste modo, para o bom andamento do trabalho. Em caso de impossibilidade de comparecimento do
orientador na banca de avaliagdo do orientando, o co-orientador podera substitui-lo.
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Art. 10° A responsabilidade pela elaborag&o do projeto de pesquisa do TCC | e do desenvolvimento de um artigo

cientifico do TCC Il é integralmente do aluno, o0 que ndo exime o professor orientador de desempenhar
adequadamente, dentro das normas deste regulamento, as atribuicdes decorrentes de sua atividade de orientador.

Art. 11° Cumprir e fazer cumprir este regulamento;

CAPITULO IV i
DOS DISCENTES EM FASE DE REALIZAGAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 12° Considerar-se-a discente em fase de realizagdo do TCC aquele que estiver regularmente matriculado na
disciplina de TCC | e/ou TCCII.

Art. 13° O discente em fase de realizacdo do TCC tem, entre outros, 0s seguintes deveres:

| - Participar das reuniBes convocadas pelo pelos docentes responséveis do TCC | e Il e pelo seu orientador;

Il - Cumprir o cronograma preestabelecido com o seu professor orientador;

lIl - Elaborar a verséo final de seu TCC, de acordo com este Regulamento, bem como segundo as instru¢cbes de
seu orientador;

IV - Cumprir os calendarios divulgados pelos docentes responsaveis pelos componentes curriculares TCCl e TCCII,
respeitando o prazo de entrega dos formulérios, a data de apresentacdo do projeto de pesquisa no componente
TCC I, bem como o periodo de entrega e defesa do artigo cientifico do TCC II;

V - Entregar ao orientador copia de seu projeto de TCC e do artigo cientifico, em versao digital;

VI - Comparecer no dia e hora determinados pelos docentes responsaveis pelos componentes curriculares TCCl e
TCCII para apresentar seu trabalho;

VII - Apo6s avaliacé@o e sugestdes da banca, entregar 01 (uma) cépia digital da versédo definitiva do TCC ao professor
do componente TCCII.

VIII - cumprir e fazer cumprir este regulamento.

CAPITULO V B
DO PROJETO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 14° Antes de iniciar o componente curricular TCC | 0 aluno devera eleger a &rea sobre a qual versard o trabalho
que pretende desenvolver dentro dos termos sugeridos pelo orientador.

Paragrafo Unico. Cabe ao professor orientador aprovar, rejeitar ou determinar alteracées no projeto do TCC, para
adequa-lo a este regulamento.

Art.15° O tema do projeto de pesquisa podera estar relacionado a linha de pesquisa ja desenvolvida pelo orientador.

Art. 16 ° O discente podera apresentar um projeto de uma pesquisa em andamento, desde que faca parte da equipe
executora e que tenha participado da sua elaboracdo. Em casos de utilizacdo de banco de dados de pesquisas em
andamento ou concluidas, devera apresentar autorizacdo do orientador.

Paragrafo Unico. Serdo aceitos como projetos de TCC pesquisas originais desenvolvidas pelo discente, ainda que
vinculadas as atividades de iniciagdo cientifica ou a um projeto mais amplo.

Art 17° - O discente deve estar consciente de que a prética de plagio constitui uma falta ética grave, sendo de sua
responsabilidade a apresentacéo fidedigna de todas as referéncias bibliograficas originais.

Art. 18° A estrutura do projeto de TCC comp®8e-se no minimo de:

| - Elementos pré-textuais: capa, folha de rosto e sumério.

Il - Introducéo (breve reviséo de literatura sobre o assunto, problema, justificativa e finalidade da pesquisa)
[l - Objetivos

IV - Material e Método

V - Cronograma
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VI - Orcamento
VII - Referéncias
VIII - Apéndices e ou anexos

Paragrafo Unico. O projeto de pesquisa envolvendo seres humanos e animais devera ser elaborado de acordo com
as Resolugdes vigentes e ser submetido a apreciacdo pelos respectivos Comité de Etica em Pesquisa e o parecer
devera ser anexado na versao final do TCC.

Art. 19° Uma vez aprovado o projeto de TCC, a mudanca do tema s6 sera permitida com a elaboracdo de um novo
projeto, mediante o preenchimento dos seguintes requisitos:

| - Aprovacao expressa do professor orientador;

Il - Concordancia expressa de outro professor em realizar a orientagdo, caso a mudanca ndo seja aceita pelo
orientador do primeiro tema;

Il — Anuéncia do colegiado de enfermagem em situacdes omissas.

Paragrafo Gnico. Mudangas pequenas, que ndo comprometem as linhas béasicas do projeto, sdo permitidas a
qualquer tempo, sob a responsabilidade do professor orientador.

Art. 20° Ao final do componente curricular Trabalho de Conclusdo de Curso | o discente devera apresentar seu
projeto ao professor orientador e aos docentes responsaveis pelo TCC.

CAPITULO VI
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 21° O TCC deve ser elaborado considerando-se:

| - Na sua estrutura formal, as normas estabelecidas pela ABNT, no que forem aplicaveis;

Il - No seu conteldo, as finalidades estabelecidas no art. 4 ° deste Regulamento e a vinculagéo direta do tema com
um dos ramos do conhecimento em Saude.

Art. 22° O relatério final do TCC sera entregue em forma de artigo cientifico, seguindo as normas do periédico
escolhido pelo orientador e orientando, que devera estar anexado a verséo enviada a banca examinadora.

Art. 23° Deverdo ser entregues coépia digital da verséo final do TCC ao docente responsavel pelo TCCIl e ao
orientador.

Art.24° O discente que no intervalo de tempo decorrido entre os componentes TCC | e TCC Il apresentar um artigo
cientifico publicado, como primeiro autor, podera requerer ao professor do componente TCC |l a apresentagcéo do
artigo, desde que um dos autores seja professor do IMS-CAT-UFBA e esteja na banca examinadora.

CAPITULO VI )
DO PROCESSO DE AVALIAGAO

Art. 25° A avaliacdo do Projeto de Pesquisa do TCC sera realizada no componente curricular TCC | e constara de:

| - Avaliacdo pelo orientador
Il - Avaliacdo pelos professores do TCC |

Art. 26° Sera aprovado no componente curricular TCC | aquele que obtiver média aritmética igual ou superior a 5,0
(cinco).

Art. 27° A avaliagdo do artigo cientifico sera realizada no componente curricular TCC Il e constara de:

| - Avaliacdo do professor orientador.
II- Avaliacéo final pela Banca Examinadora.
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Art. 28° A banca examinadora sera composta pelo orientador e por dois docentes integrantes ou nédo do quadro do
IMS-CAT-UFBA, com titulacdo minima de Mestre e sera designada pelo orientador que enviara os nomes ao docente
responsavel pelo TCC .

Art. 29° O artigo cientifico do TCC Il devera ser encaminhado a Banca Examinadora com antecedéncia de 15
(quinze) dias da data prevista para a apresentacdo do mesmo.

Paragrafo Unico- O artigo cientifico do TCC Il s6 sera encaminhado a Banca Examinadora apds anuéncia do
orientador.

Art. 30° Sera aprovado no componente curricular TCC Il aquele que obtiver média aritmética igual ou superior a
cinco (5,0).

Art. 31° A banca examinadora encaminhara ao orientador as sugestdes de alteracdes do artigo cientifico. Cabe ao
orientador decidir se as modifica¢des sugeridas pela banca examinadora serdo ou ndo acatadas. O discente terd o
prazo de 7 (sete) dias para entregar a cépia final do artigo cientifico ao docente responsével pelo TCC Il que realizara
os devidos encaminhamentos.

Art. 32° O discente reprovado no componente curricular TCC Il ndo tera direito a segunda oportunidade no mesmo
semestre, pois esse componente curricular constitui requisito para a colacéo de grau.

CAPITULO VIII
DA APRESENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 33° A apresentacdo do TCC sera organizada pelo docente responsével pela disciplina Trabalho de Concluséo
de Curso Il

Art. 34° Na apresentacgéo oral, o discente terd 30 (trinta) minutos para fazer sua exposicao.

Art. 35° O TCC sera avaliado por uma banca, composta pelo orientador do trabalho e por mais dois docentes, sendo
pelo menos um, do curso de Enfermagem do IMS-CAT-UFBA, os quais avaliardo tanto o texto escrito como a
apresentacéo do trabalho.

Paragrafo Unico. Os itens de avaliagdo do TCC estao descritos no Apéndice E.

Art. 36° Em caso de afastamento formal do orientador e inexisténcia de co-orientador, o docente responséavel pelo
componente curricular TCC 1l participara da banca examinadora no lugar do orientador, porém, ndo emitira nota

como membro da banca.

Art. 37° O académico que néo entregar o TCC ou ndo comparecer para a sua apresentacdo sem justificativa na
forma da legislacéo vigente, sera considerado reprovado.

Art. 38° O resultado da avaliagdo sera dado aos alunos no final da apresentacdo e documentado em impresso
proprio. O aluno sera considerado aprovado se obtiver uma média igual ou superior a cinco (5,0).

CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS

Art. 39° A presente instru¢cdo normativa entrard em vigor a partir da data de sua aprovacao pelo Colegiado de
Enfermagem e demais instancias do Instituto Multidisciplinar em Saude da Universidade Federal da Bahia.

Art. 40° Os casos omissos serdo decididos pelo docente responsavel pelo TCC, com a anuéncia do Colegiado de
Curso de Enfermagem.
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Vitéria da Conquista, 30 de Maio de 2023

Profa. Dr2 Tarcisia Castro Alves
Coordenadora do Curso de Enfermagem/IMS/CAT/UFBA

Instrugdo normativa aprovada na 1402 Sessédo Extraordinaria do Colegiado de Enfermagem de Enfermagem de
12/08/22, na 1552 Sesséo Ordinaria da Coordenacgao Académica em 19/08/22 e na 1512 Sessao
Ordinaria da Congregacao em 26/08/22.
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APENDICE A

TERMO DE COMPROMISSO DE ORIENTACAO
Curso de Enfermagem
Componente Curricular: IMSF53 Trabalho de Concluséo de Curso | e IMSA77 Trabalho de
Concluséo de Curso Il

Este termo de compromisso de orientacéo esta firmado entre 0 discente
, n° matricula , e 0 docente orientador
, para o desenvolvimento do Projeto de
Trabalho de Concluséo de Curso | e Trabalho de Conclusédo de Curso Il do curso de Enfermagem do Instituto
Multidisciplinar em Saude, Campus Anisio Teixeira, Universidade Federal da Bahia (IMS/CAT/UFBA). O discente
declara:

I- Estar ciente que os componentes curriculares TCC | e TCC |l sdo obrigatdrios, segundo a matriz curricular do
curso de Enfermagem do IMS/CAT/UFBA,;

[I- Conhecer e fazer cumprir a Instrugdo Normativa xx/202x que regulamenta os componentes curriculares TCC | e
TCC II;

lll- Estar ciente de que o projeto de pesquisa e o0 artigo cientifico a serem desenvolvidos nos componentes
curriculares TCC | e TCC |Il, respectivamente, deverdo ser redigidos individualmente e seguir as normas
estabelecidas para sua elaboracéo;

I\V- Estar ciente de que a citacd@o de texto de terceira pessoa sem atribuicdo da autoria, a cépia de texto de terceira
pessoa, ou qualquer outra forma de apresentacdo de texto alheio sem o devido crédito constitui plagio, e que o
plagio é motivo justificado para a reprovacéo nos componentes curriculares TCC | e TCC II;

V-Assumir o compromisso de seguir estritamente as orientagdes do orientador, participar dos encontros agendados
e trabalhar em sistema de co-responsabilidade na elaboracao do projeto de pesquisa e do artigo cientifico;

VI- Estar ciente de que o ndo cumprimento das suas atribuicdes serd motivo para reprovacdo nos componentes
curriculares TCC l e TCCIII.

Vitéria da Conquista, de de

Discente do Curso de Enfermagem Docente Orientador
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APENDICE B

REGISTRO DE FREQUENCIA E ACOMPANHAMENTO DO TRABALHO
Curso de Enfermagem
Componente Curricular: IMSF53 Trabalho de Concluséo de Curso | e IMSA77 Trabalho de
Concluséo de Curso Il

Discente:
Orientador(a):
Titulo do Trabalho:

Data Descricao dos assuntos e ou atividades Ass. do Ass. do
Discente Orientador

Em caso de ndo comparecimento do aluno, registrar a auséncia e anular o campo de assinatura referente ao
mesmo com um X.
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APENDICE C

TERMO DE ACEITE PARA PARTICIPACAO NA BANCA EXAMINADORA
Curso de Enfermagem
Componente Curricular: IMSA77 Trabalho de Conclusao de Curso Il

Eu, , aceito participar da Banca
Examinadora de Avaliacéo do Trabalho de Concluséao de Curso do(a) discente
e confrmo a minha presenca no dia

/ / as

Vitéria da Conquista, de de

Assinatura Convidado (a)
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APENDICE D

TERMO DE APTIDAO PARA A DEFESA
Curso de Enfermagem
Componente Curricular: IMSA77 Trabalho de Conclusao de Curso Il

Eu, , declaro, para os devidos fins,

que o(a) discente esta apto (a) para defender

0 seu Trabalho de Concluséo de Curso, intitulado
Vitéria da Conquista, de de

Discente do Curso de Enfermagem Docente Orientador
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APENDICE E

CRITERIOS PARA AVALIACAO DO PROJETO DE PESQUISA
Curso de Enfermagem
Componente Curricular: IMSF53 Trabalho de Concluséao de Curso |

Nome do discente

ORIENTADOR
CRITERIOS VALOR MAXIMO VALOR ATRIBUIDO
Desenvolvimento do projeto 0-3,0
Dominio do tema a ser estudado 0-2,0
Capacidade de sintese 0-1,0
Assiduidade e envolvimento nas reunifes com o 0-1,0
orientador
Aceitacdo de critica e auto-critica 0-1,0
PROFESSOR DO TCC |
Normatizagdo do projeto 0-1,0
Apresentacdo 0-1,0
NOTA FINAL
ASSINATURA DO ORIENTADOR:
ASSINATURA DO PROFESSOR DO TCC I:
CRITERIOS

Desenvolvimento do projeto
O discente desenvolveu seu projeto de pesquisa seguindo as normas estabelecidas, respeitando os prazos e mostrando
envolvimento com o mesmo. Demonstra interesse na execucao do trabalho de concluséo de curso.

Dominio do tema a ser estudado
O discente realizou reviséo de literatura sobre o tema estudado. Demonstra conhecimento e interesse sobre o tema, busca
espontaneamente ampliar seu conhecimento, faz propostas pertinentes para o desenvolvimento do tema.

Capacidade de sintese
O discente demonstra capacidade de organizar o material levantado sobre o tema. Consegue sintetizar o contetdo estudado,
desenvolvendo de maneira suscinta cada item do projeto de pesquisa.

Assiduidade e envolvimento nas reuniées com o orientador
O discente compareceu as reunides agendadas com o orientador e desenvolveu as atividades propostas para cada fase do
projeto.

Aceitacdo de critica e auto-critica
O discente aceita criticas sobre o projeto, demonstra flexibilidade para executar as mudancgas propostas pelo orientador.
Realiza auto-critica sobre seu desempenho.

Normatizagao do projeto
O discente observou as normas de padronizagéo do projeto escrito e entregou a verséo impressa dentro dessas normas.

Apresentacédo
O discente se portou adequadamente durante a apresentagao do projeto demonstrando dominio sobre todos os aspectos do
mesmo. Apresentou adequadamente os aspectos mais relevantes do projeto dentro do tempo estipulado (10 minutos).
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APENDICE F

Curso de Enfermagem

CRITERIOS PARA AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO

Componente Curricular: IMSA77 Trabalho de Conclusao de Curso Il

Nome do discente

Nome do avaliador 1:

CRITERIO

ESCORE MAXIMO

NOTA

Apresentacdo do aluno

Construgdo do artigo

Coeréncia do artigo com a proposta de tema

Relevancia do assunto

Conhecimento do aluno sobre o0 assunto

RPN WW

TOTAL

Nome do avaliador 2:

CRITERIO

ESCORE MAXIMO

NOTA

Apresentacdo do aluno

Construgdo do artigo

Coeréncia do artigo com a proposta de tema

Relevancia do assunto

Conhecimento do aluno sobre o assunto

RPN WW

TOTAL

[y
o

Orientador:

CRITERIO

ESCORE MAXIMO

NOTA

Apresentacdo do aluno

Construcdo do artigo

Coeréncia do artigo com a proposta de tema

Relevancia do assunto

Conhecimento do aluno sobre o assunto

RPN WW

TOTAL

=
o

Nota final:

Avaliador 1 Avaliador 2

Orientador




