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ORIENTACOES PARA PREENCHIMENTO DE PIT (Plano Indivi dual de Trabalho)
e RIT (Relatorio Individual de Trabalho).

Toda a orientagdo para o preenchimento do PIT/RIT é baseada nos artigos
n.° 119 e n.° 121 do Regimento Geral, na Resolucao n.° 02/2009 do CONSEPE e em
documento aprovado na 642 Sessao Ordinaria da Coordenacdo Académica (CAC)
do IMS- CAT-UFBA, e demais atualizagbes expressas no final documento. Em caso
de duvida, estes documentos deverdo ser consultados.

O SISPIT é um formulario eletrénico desenvolvido para fins de submisséo,
pelos docentes, dos seus PIT’s e RIT’s anuais. Ele faz parte da plataforma SISCAT,
disponivel no site do IMS/CAT-UFBA, e pode ser acessado através do link

https://siscat.ims.ufba.br/siscat/, opgao “SISPIT".

Ao acessar o SISPIT, o docente devera selecionar o ano pretendido.
Entdo, o sistema apresentara um menu lateral contendo as informacdes do
formuléario necessarias ao seu preenchimento.

Para preencher o PIT , deve-se clicar em CRIAR PIT. Caso o PIT ja
tenha sido submetido e aprovado em todas as instancias, sera liberada a

opcao RIT, que permitira ao docente o preenchimento do RIT .

O preenchimento dos campos deve seguir a seguinte rotina:

Acessar 0 SISCAT (https://siscat.ims.ufba.br/siscat/);

» Selecionar a opgéo SISPIT,;
e Selecionar o ano pretendido;
* No menu lateral, clicar na opcdo CRIAR PIT ou em RIT, a depender do caso;

e Para a inclusdo das atividades, clicar na sessao pretendida (ensino,
orientacdo, pesquisa/extensdo, etc.), clicar em e preencher as

informacgdes requeridas, como se segue:
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ENSINO

As atividades de ensino compreendem dois campos:

1. Componentes - refere-se aos componentes curriculares ministrados na

graduacdo e/ou pés-graduacao.

. Para docentes em regime de Dedicacao Exclusiva (DE) ou regime de 20
horas semanais, € necessario registrar um minimo de 12 horas semanais de

ensino, sendo 10 horas semanais de aulas presenciais.

. Para docentes em regime de 40 horas semanais, € necessario registrar
um minimo de vinte horas semanais de ensino, sendo 16 horas semanais de

aulas presenciais.

. Para docentes com cargos administrativos, a carga horaria de ensino
poderd ser reduzida para 6 horas semanais, com aulas presenciais

reduzidas para 4 horas semanais .

2. Atividades Complementares - refere-se ao estudo, preparacdo de materiais e
correcbes das atividades desenvolvidas nos componentes curriculares
ministrados. Sua carga horéaria devera ser, no maximo, a mesma do namero de

horas atribuidas as aulas presenciais.

ORIENTACAO

As atividades de orientacdo compreendem trés campos:
1. Orientacdo Académica

. A carga horaria maxima a ser registrada para esta atividade é de 1 hora

para cada quatro discentes orientados .
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. No sistema, devem ser informados o nome do discente, 0 semestre em
que ocorreu a orientacdo, bem como a carga horaria total a ser registrada
para a atividade.

2. Monitoria

. A carga horaria maxima a ser registrada para esta atividade é de 1 hora

por monitor .

. No sistema, devem ser informados o nome do discente, o semestre em
que ocorreu a orientacdo, o componente curricular a que se vincula a
monitoria, bem como a carga horaria total a ser registrada para a

atividade.
3. Ligas Académicas

. A carga horaria maxima a ser registrada para esta atividade é de 2 horas

para o Tutor responsavel pela liga e 1 hora para o Vice-Tutor

. No sistema, devem ser informados o nome da liga, o semestre em que

ocorreu a atividade e a carga horaria total a ser registrada.

. Para docentes em regime de DE ou 40 horas, a carga horaria maxima a
ser alocada para atividades de pesquisa, extensdo e ligas académicas
sera de até 20 horas. Ja para docentes em regime de 20 horas, o limite de
carga horaria a ser alocada para essas atividades sera de, no maximo, 10

horas.
4. Outras orientacdes

Neste item devem ser incluidas outras orienta¢des, ndo contempladas pelos

dois itens anteriores, com as seguintes cargas horarias maximas, a saber:

. Permanecer - iniciagdo a pesquisa/ extensdo/ ensino/ aprendizagens
profissionais: 1h por aluno .

. SANKOFA - iniciacdo a pesquisa/ extensdo/ ensino/ aprendizagens
profissionais: 1h por aluno .

. PIBIC — iniciacdo a pesquisa: 1h por aluno .

. PIBITI — iniciacao a pesquisa: 1h por aluno .
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. PIBIEX — iniciacdo a extensdo: 1h por aluno .
. TCC - Trabalho de Conclusao de Curso: 1 hora por aluno.

. Estagio Curricular ndo obrigatério: 1 hora por alun o, até completar o

maximo de 2 horas para esse tipo de atividade.
. Dissertacdo — 2 horas por aluno .
. Tese — 2 horas por aluno .

. Orientagbes de outra natureza — 1 hora por aluno.

PESQUISA / EXTENSAO

. Ao preencher este item, o docente deve considerar duas possibilidades: se
€ coordenador da proposta ou colaborador. Caso seja coordenador, devera
lancar 100% da carga horéaria do projeto; para colaboracéo, devera lancar
50% da carga horéria.

. Para docentes em regime de DE ou 40 horas, a carga horaria maxima a ser
alocada para atividades de pesquisa, extenséo e ligas académicas sera de
até 20 horas. Ja para docentes em regime de 20 horas, o limite de carga
horéria a ser alocada para essas atividades sera de, no maximo, 10 horas.

. Para o calculo da carga horaria de pesquisa e extensdo poderdo ser
relacionadas horas para o planejamento, execucdo, relatorios e

publicacdes referentes ao projeto identificado.

ATIVIDADES DE ADMINISTRACAO

Este item refere-se as atividades administrativas relacionadas a representacao nas
instancias académicas abaixo listadas, bem como suas respectivas cargas horarias

maximas:
I. Direcao do Instituto
Diretor (a) — 40 horas.
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Vice-diretor (a) — 10 horas.
ll. Congregagéao
Membro Titular — 2 horas
lll. Coordenagao Académica de Ensino
Coordenador (a) — 40 horas
Vice-coordenador (a) — 10 horas
Membro Titular — 2 horas
IV. Colegiados de graduagdo ou pos-graduacao
Coordenador (a) — 20 horas
Vice-coordenador (a) — 10 horas
Membro Titular — 2 horas
V. Nucleos Académicos
Coordenador (a) — 15 horas
Vice-coordenador (a) — 8 horas
Membro Titular — 2 horas
VI. Coordenacdo Académica de Pesquisa e Extensédo - COPEX
Coordenador (a) — 20 horas
Vice-coordenador (a) — 10 horas
Membro Titular — 2 horas
VIl. Coordenacao Geral de Laboratorios.
Coordenador (a) — 15 horas

VIIl. Representacdo em o6rgaos superiores da UFBA (CAE, Consepe, Capex,
CPPD)

Membro Titular — 5 horas
IX. Cargos de assessoria

Assessoria — 20 horas
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X. Comité de Etica em Pesquisas em Seres Humanos - CEP
Coordenador (a) — 10 horas
Vice-coordenador (a) — 5 horas
Membro — 2 horas

Xl. Comisséo de Etica do Uso de Animais (CEUA)
Coordenador (a) — 10 horas
Vice-coordenador (a) — 5 horas
Membro — 2 horas

Xll. Comisséo de Avaliacao Institucional (CAVI)
Coordenador (a) — 10 horas
Vice-coordenador (a) — 5 horas
Membro — 2 horas

XIIl.  Comissao interna de Biosseguranca (CIBio)
Coordenador (a) — 10 horas
Vice-coordenador (a) — 5 horas
Membro — 2 horas

XIV. Comissao de Formacéo Docente
Coordenador (a) — 10 horas
Vice-coordenador (a) — 5 horas
Membro — 2 horas

XV. Comisséo de Avaliagédo de PIT e RIT Docente
Presidente — 10 horas
Membro — 2 horas

XVI. Comissao de Progressao Funcional Docente
Presidente — 10 horas

Membro — 2 horas
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XVII. Comissao de Estagio Probatorio Docente
Presidente — 2 horas
Membro — 1 hora
XVIIl.  Coordenacgdo de Agbes Afirmativas e Assisténcia Estudantil — COAE
Coordenador (a) — 20 horas
XIX. Outras Comissdes, Comités ou Grupos de Trabalho
Presidente — 2 horas
Membro Titular — 1 hora
XX. Nucleos Docentes Estruturantes (NDE)
Presidente — 2 horas
Membro Titular — 1 hora
XXI.  Biotério

Responséavel — 4 horas

* A supléncia nas instancias nao € considerada para fins de contabilizacdo

de carga horaria.

 Para computar carga horaria em quaisquer das instancias citadas, é
necessario que seus membros se reunam ordinariamente pelo menos
uma vez por més e que a comissdo permaneca ativa por no minimo 4

meses.

* Ser membro da Coordenagédo Académica de Ensino e da Congregacao,
paralelamente, ndo atribui ao docente carga horaria cumulativa. Em
outras palavras, se o docente for membro de ambas as instancias
citadas, a carga horaria s6 poderd ser atribuida para uma das
representacoes.

* Os coordenadores de 6rgaos colegiados e de Nucleos ndo contabilizam
carga horaria como membros dos 6rgaos colegiados/ nucleos dos quais

sdo coordenadores, nem dos O6rgdos colegiados Coordenacéo
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Académica e Congregacédo. Isso se deve a carga horaria dedicada as
instancias citadas estar contabilizada dentro das 20h de coordenacéo de

colegiado e das 15 horas de Coordenacéo de Nucleo.

* Todas as instancias (Comissdes, Comités, etc.) aptas a serem incluidas
nesse item devem ter sido instituidas através de portaria ou, em casos

excepcionais, ter sido aprovadas em reunido de Orgéo colegiado.

* Se houver instancia citada no formulario PIT/RIT que néo esteja listada
nesse documento (de instrugéo para preenchimento), sua contabilizacao

sera julgada pela instancia pertinente.

OCORRENCIAS (afastamentos e outros)

No preenchimento do campo “Ocorréncias”’, o professor deve descrever a
ocorréncia, selecionar 0 semestre em que ocorreu, e selecionar se trata-se de um
afastamento ou ndo, bem como a carga horaria correspondente. Em caso de
afastamento para poés-graduacdo, o docente deve selecionar o nivel do curso
(mestrado, doutorado ou pdés-doutorado), o periodo do afastamento e, no campo

“descricdo” informar o nome da instituicdo de ensino e do curso.

PARTICIPACAO EM EVENTOS

Este item diz respeito a participacdo do docente em cursos, seminarios, palestras,
simpaosios, encontros e congressos. O preenchimento dos dados deve contar com
informacdes como o tipo, o local (cidade/pais) e 0 nome do evento, assim como o
tipo de participacdo (comunicador, poster, coordenador, minicurso, ouvinte, outro),

0 semestre e 0 periodo no qual o evento ocorreu/ocorrera.
PUBLICACAO

O preenchimento deste quadro deve contar com informag¢des como: o titulo e local
(cidade/pais) da publicacdo, o nome da editora prevista, bem como da agéncia
financiadora, além da indicacdo do semestre em que 0 manuscrito sera/foi

publicado.
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OBSERVACOES
Para preenchimento de situagdes ndo previstas no formulario eletrénico atual ou

de carater especial.

VISUALIZAR/SUBMETER

Este campo exibe um quadro com o resumo da carga horaria informada no
documento. O quadro resumo reflete as cargas horarias totais de cada uma das
modalidades de atividades do docente, referentes a ensino, extensdo, pesquisa,
administragdo académica, administrativas e de coordenagdo, bem como

afastamentos.

Ao final, o somatério das cargas horéarias deve ser igual a 40 horas semanais para
docentes em regime de trabalho de Dedicagdo Exclusiva ou de Tempo Integral
(40h) e 20 horas semanais docentes em regime de trabalho de Tempo Parcial
(20h). Se o somatodrio das cargas horarias informadas pelo docente estiver de
acordo com seu regime de trabalho, ele devera submeter o PIT/RIT clicando no
botdo “Submeter”, ao final da pagina,

= Aprovado na 642 Sessao Ordinaria da Coordenacédo Académica do IMS-CAT-
UFBA, ocorrida em 28/02/2013.

= Aprovado na 682 Sessdo Ordinaria da Congregacdo do IMS-CAT-UFBA
ocorrida em 27/05/2013.

*» Redacdo atualizada e aprovada na 1212 Sessao Ordinaria da Coordenacéo
Académica de Ensino, ocorrida em 23/11/2018.

» Redacdo atualizada e aprovada na 1452 Sesséo Ordinaria da Coordenacao
Académica de Ensino, ocorrida em 02/06/2021.

» Redacdo atualizada e aprovada na 1552 Sessao Ordinaria da Coordenacéo

Académica de Ensino, ocorrida em 19/08/2022.
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