INSTITUTO MULTIDISCIPLINAR EM SAUDE

il i UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
'\% COLEGIADO DE BIOTECNOLOGIA

Instrugdo normativa 01 /2017

Revoga a IN 01/2013 e estabelece
as normas referentes ao Trabalho de
Conclusao de Curso dos discentes
do curso de Bacharelado em
Biotecnologia.

O Colegiado do Curso de Bacharelado em Biotecnhologia do Instituto
Multidisciplinar em Saude da Universidade Federal da Bahia tendo em vista
0 que dispbe o capitulo IV do Regulamento de Ensino de Graduacdo e Pos-
Graduacédo da Universidade Federal de Bahia, o 81° do Art. 2° da Resolugao
02/2009 do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo da Universidade Federal
da Bahia, que define as modalidades de componentes curriculares.

RESOLVE:

Estabelecer as normas referentes ao Trabalho de Concluséo de Curso requisito
necessario a formacéo académica dos discentes do Curso de Bacharelado em
Biotecnologia do Instituto Multidisciplinar em Saude da Universidade Federal da
Bahia.

| — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta resolugdo tem por finalidade regulamentar as atividades do
componente curricular IMS155 - Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), do
Curso de Graduacao em Biotecnologia do Instituto Multidisciplinar em Saude -
Campus Anisio Teixeira da Universidade Federal da Bahia.

Art. 2° O TCC consiste no desenvolvimento de um estudo monogréfico, sob a
forma de revisdo bibliografica, pesquisa experimental e/ou de campo,
obrigatério para a conclusdo do Curso de Graduagdo em Biotecnologia.

Art. 3° O TCC devera ser desenvolvido individualmente.

Art. 4° Os objetivos do TCC séo os de propiciar aos académicos do Curso de
Graduacdo em Biotecnologia a oportunidade de compreender e apreender os



elementos envolvidos no processo de pesquisa, estimulando a producdo de
conhecimento nas diversas areas da Biotecnologia.

Paragrafo unico. O TCC possui como objetivos imediatos:

a. desenvolver a capacidade de aplicacéo, de forma integrada, dos
conhecimentos filoséficos, cientificos, tecnoldgicos, empiricos e
artisticos adquiridos durante o curso por meio da execucao de um
trabalho final;

b. desenvolver a capacidade de planejamento e a disciplina para
identificar, analisar e implementar abordagens e solucfes para
problemas sociais, naturais e/ou tecnoldgicos;

c. despertar o interesse pela pesquisa basica e pela pesquisa
aplicada e de inovacgdo tecnoldgica em particular;

d. estimular o espirito investigativo e, prioritariamente, a construcdo
do conhecimento de forma coletiva,

e. promover o desenvolvimento de projetos de extensdo junto a
sociedade, tendo em vista a busca de solucdes tecnoldgicas para
problemas sociais.

Il — DA COORDENACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 5° O Coordenador do TCC sera o professor responsavel pela disciplina de
Trabalho de Conclusao de Curso, com carga horaria constante na disciplina.

Art. 6° Ao Coordenador do TCC compete:

| - elaborar calendario das atividades relativas ao TCC, em especial o
cronograma de apresentacdo dos mesmos;

Il - atender os orientadores no que se refere as atividades relacionadas ao
TCC,

lll - elaborar e encaminhar aos professores orientadores os formularios para
registro de presenca e das atividades de acompanhamento dos orientandos;

IV- elaborar e divulgar para alunos e orientadores instrumentos de avaliagcédo a
serem utilizados;

V - convocar, sempre gue necessario, reunido com professores orientadores
e/ou com os alunos;

VI - realizar anualmente consulta aos professores sobre disponibilidade para
orientacdo e tematicas que se propde a orientar;

VIl - encaminhar os académicos aos respectivos orientadores de acordo com
as tematicas dos alunos e campo de atuacao dos docentes;



VIII - manter arquivo atualizado com os projetos do TCC em andamento e os
concluidos;

IX - providenciar o encaminhamento a Biblioteca do IMS de duas copias
impressas e duas digitalizadas dos TCC’s aprovados;

X - Elaborar ata de apresentagao dos TCC

XI - Registrar as notas atribuidas aos académicos;

XIl - tomar as medidas necessarias para o cumprimento deste regulamento.

Il = DOS PROFESSORES ORIENTADORES

Art. 7° O TCC sera desenvolvido sob orientacdo de um professor do Instituto
Multidisciplinar em Saude, com titulagdo minima de mestre ou sob orientacéo
de um professor/pesquisador de outras IES, de instituicdes de pesquisa ou
organizacdes nao governamentais (ONGs), desde que o orientador tenha
titulacdo minima de mestre e esteja devidamente credenciado pelo Colegiado.
Cada trabalho de conclusdo de curso pode contar ainda com um co-orientador
e/ou colaborador independente da sua titulacao.

Paragrafo Unico. Para orientador de outras IES, de instituicdes de pesquisa
ou organizacbes nado governamentais (ONGs), serA necessario o
credenciamento do mesmo junto ao Colegiado de Biotecnologia, o que inclui a
comprovacao de que o candidato a orientador tem competéncia reconhecida na
area de estudo do TCC, comprovada através do seu Curriculo da Plataforma
LATTES. Neste caso, sera necessario um co-orientador docente do
IMS/CAT/UFBA.

Art. 8° Os docentes do Curso de Graduacdo em Biotecnologia deverao
manifestar ao Coordenador do TCC no final do ano letivo que antecede ao da
orientacdo, sua disponibilidade quanto ao numero de alunos que podera
orientar e teméaticas de sua area de atuacdo e/ou de seu interesse para
orientacao.

Art. 9° Recomenda-se que cada orientador tenha no méaximo 04 (quatro)
orientandos de TCC por semestre. Caso se fagca necessario um namero maior
de orientandos, o docente devera fazer solicitacdo por escrito ao Coordenador
do TCC, que julgara a solicitacdo ou a encaminhard para analise pelo
colegiado do curso.

Art. 10° A substituicdo do orientador, durante o processo de elaboracédo do
TCC, s6 serd permitida quando outro docente assumir sua orientagao,
mediante aprovacéo do Colegiado de Curso.

Paragrafo Unico. Nesse caso o discente desenvolvera obrigatoriamente um
estudo monogréfico diferente do inicial.



Art. 11° Em casos que envolverem problema de qualquer natureza entre
académico e orientador, cabera ao Coordenador do TCC a mediacao,
podendo, se entender necessério, submeter o caso ao Colegiado de Curso.

Art. 12° O professor orientador tem, sem exclusdo de outros inerentes a sua
atividade, os seguintes deveres especificos:

| - frequentar as reunides convocadas pelo Coordenador do TCC;

Il - destinar a cada orientando 01 (uma) hora/aula semanal, com cronograma
previamente estabelecido para o total do periodo, sem prejuizo das aulas
normais do curso do discente;

Il - entregar ao final da orientacdo e sempre que solicitado a Coordenac¢éo do
TCC, relatorio da orientacdo dos académicos, conforme formulario proprio;

IV - participar dos seminarios de apresentacao dos Trabalhos de Concluséo de
Curso, dos alunos que orientou;

VI - encaminhar a relacdo dos membros que comporao a banca avaliadora;

V - cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Art. 13° A responsabilidade pela elaboracédo do TCC é integralmente do aluno,
0 que ndo exime o professor orientador de desempenhar adequadamente,
dentro das normas deste regulamento, as atribuicbes decorrentes de sua
atividade de orientador.

Paragrafo Unico. O papel do co-orientador é de compartilhar com o orientador
seus deveres especificos, contribuindo, deste modo, para o bom andamento do
trabalho. Excepcionalmente, em caso de impossibilidade de comparecimento
do orientador na banca de avaliacdo do orientando, o co-orientador podera
substitui-lo.

IV — DOS DISCENTES EM FASE DE REALIZACAO DO TRABALHO
DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 14° Considerar-se-a discente em fase de realizacdo do TCC aquele que
estiver regularmente matriculado na disciplina de TCC.

Art. 15° O aluno em fase de realizacdo do TCC tem, entre outros, 0s seguintes
deveres:

| - participar das reunides convocadas pelo Coordenador do TCC e pelo seu
Orientador;

Il - cumprir o cronograma preestabelecido com o seu professor orientador;

Il - elaborar a versao final de seu TCC, de acordo com Regulamento, bem
como segundo as instrugdes de seu orientador;



IV - cumprir o calendario divulgado pela Coordenacdo do TCC para entrega de
projetos, versao final do TCC e apresentagdo do mesmo;

V - entregar ao orientador 03 (trés) copias de seu TCC, em papel A4,
encadernado em espiral, de acordo com 0s prazos previstos no Art. 27;

VI - ap6s avaliacao e sugestdes da banca, entregar 02 (duas) copias da versao
definiva do TCC impressas encadernado em espiral e duas copias
digitalizadas, de acordo com 0s prazos previstos no Art. 28;

VII - comparecer no dia e hora determinado pelo Coordenador do TCC para
apresentar seu trabalho a banca,;

VIII - cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Paragrafo Unico. A entrega da verséo final do TCC é requisito para a colacdo
de grau.

V — DO PROJETO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 16° Antes de iniciar o TCC o aluno devera eleger a area sobre a qual
versara o trabalho que pretende desenvolver dentro dos termos sugeridos pelo
orientador.

Paragrafo unico. Cabe ao professor orientador aprovar, rejeitar ou determinar
alteracdes no projeto do TCC, para adequa-lo a esse regulamento.

Art. 17° A estrutura do projeto de TCC compde-se no minimo de:
| - Introducéo (assunto, tema, problema, pressupostos tedéricos);
Il — Justificativa;

[l — Objetivos;

IV — Material e Método;

V — Cronograma,

VI - Referéncias bibliograficas;

Art. 18° Uma vez aprovado o projeto de TCC, a mudanga do tema s6 sera
permitida com a elaboragcdo de um novo projeto, mediante o atendimento dos
seguintes requisitos:

| - aprovacao expressa do professor orientador;

Il - concordancia expressa de outro professor em realizar a orientacéo, caso a
mudanca nao seja aceita pelo orientador do primeiro tema;

[l - aprovacdo do Coordenador do TCC.

Paradgrafo unico. Mudancas pequenas, que ndo comprometem as linhas
basicas do projeto, sdo permitidas a qualquer tempo, sob a responsabilidade
do professor orientador.



Art. 19° Se o projeto de TCC se propde a uma pesquisa envolvendo seres
humanos ou animais experimentais, 0 mesmo devera ser encaminhado a um
Comité de Etica em Pesquisa (CEP) ou Comissé&o de Etica no Uso de Animais
(CEUA) para parecer.

Art. 20° O parecer do CEP e/ou CEUA devera estar anexado a versao final do
TCC.

VI - DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 21° O TCC deve ser elaborado considerando-se:

| - na sua estrutura formal, as técnicas estabelecidas pela ABNT, no que forem
aplicaveis e/ou as normas estabelecidas pelo periddico cientifico de escolha;

Il - no seu conteudo, as finalidades estabelecidas no Art. 4° desta Instrucao
Normativa, havendo vinculacdo direta do tema com um dos ramos do
conhecimento em Saude, preferencialmente aqueles identificados pelas
disciplinas do Curso de Graduacéao em Biotecnologia do IMS/UFBA.

Art. 22° A estrutura do TCC devera conter no minimo:
I- Artigo cientifico, seguindo as normas do periddico escolhido pelo orientador e
orientando.

Art. 23° Deverdo ser entregues duas copias impressas e duas digitalizadas da
versao final do TCC ao Coordenador de TCC.

81° Qutros critérios serao estabelecidos em manual de normas fornecido
pelo Coordenador do TCC com a anuéncia do colegiado.

VIl - DO PROCESSO DE AVALIACAO

Art. 24° Avaliacdo do TCC constara de:
I- Avaliagdo do Coordenador da disciplina

[I- Avaliacédo do professor orientador

[lI- Avaliacéo final pela Banca Examinadora

Paragrafo Unico. Serdo atribuidos 10,0 (dez) pontos, sendo que 7,0 (sete)
serdo referentes a avaliacdo pela banca examinadora, 2,0 (dois) relativos a
avaliacdo do orientador (considerando todo o processo de confeccdo do
trabalho de concluséo de curso) e 1,0 (um) referente a avaliacéo pelo professor
da disciplina de TCC. Serd aprovado no componente curricular IMS155 —
Trabalho de Concluséo de Curso o discente que obtiver média aritmética igual
ou superior a meédia para aprovacdo em componentes curriculares
regulamentada pela UFBA.



VIII - DA BANCA EXAMINADORA

Art. 25° A banca examinadora tera no minimo 03 (trés) integrantes.

§ 1° - Ser4 indicada e presidida pelo orientador de TCC;

§ 2° - Os membros da banca examinadora deverdo ter titulagdo minima de
mestre. Caso o examinador seja docente de nivel superior (IES), podera ser
aceito docentes que nao possuam titulacdo de mestre.

Art. 26° A banca examinadora deve ser homologada pela coordenagéo do
TCC.

Paragrafo unico. O co-orientador apenas participar4 da banca examinadora
nos casos em que haja impossibilidade de participacéo do orientador do TCC.

Art. 27° O TCC devera ser encaminhado a Banca Examinadora com
antecedéncia minima de dez dias da data prevista para a apresentacdo do
mesmo.

8§ 1°. O relatério final do TCC sé serd encaminhado a Banca Examinadora ap6s
avaliacdo do orientador.

§ 1° Os discentes s6 poderdo apresentar seus TCCs com autorizagdo do
orientador e do Coordenador de TCC.

Art. 28 A banca examinadora encaminhard ao orientador sugestdes de
alteracdes no relatério final e o discente terd o prazo de quinze dias para
retornar a versao final do TCC ao Coordenador do TCC. Esta deve estar
acompanhada de uma declaragéo do orientador, atestando que as sugestdes
foram acatadas e as correcfes realizadas pelo discente. Este prazo devera ser
compativel com o periodo previamente estabelecido pelo Coordenador de
TCC.

Art. 29 O discente reprovado no componente curricular IMS155 nao tera direito

a segunda oportunidade no mesmo semestre. Este componente curriculare
constitui requisito para a colacao de grau.

IX - DA APRESENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 30 A apresentacdo do TCC sera organizada pelo Coordenador do TCC.



Art. 31 Na apresentacdo oral, 0 académico tera entre 15 a 20 (quinze a vinte)
minutos para fazer sua exposicao.

Art. 32 O TCC sera avaliado por uma banca que considerard o texto escrito, a
apresentacao e a arguicao do trabalho em sua avaliagdo. O tempo de arguicéo
sera de até 10 minutos para cada examinador.

Paragrafo unico. Os itens de avaliacdo sdo definidos pelo Coordenador do
TCC.

Art. 33 Apds apresentacdo e arguicdo, a banca se reunira em sessao privada
para atribuicdo da nota e redacdo da ata que devera ser assinada por todos 0s
membros da banca examinadora. Em seguida, a avaliacdo serd divulgada
publicamente.

Paragrafo Unico. Nao havendo o comparecimento de, no minimo 03 (trés)
membros da banca examinadora, a defesa deve ser remarcada para nova data
com o prazo maximo de 01 (uma) semana, sem prejuizo do cumprimento da
determinacao definida no Art. 29 °.

Art. 34 O académico que nao entregar o TCC ou ndo comparecer para a sua
apresentacdo sem justificativa na forma da legislacdo vigente, sera
considerado reprovado.

X — DISPOSICAO FINAL
Art. 35 A presente instrucdo normativa entrard em vigor na data de sua
aprovacdo pelo colegiado do curso de bacharelado em Biotecnologia e
instancias superiores do Instituto Multidisciplinar em Saude da Universidade

Federal da Bahia.

Art. 36 Os casos omissos serao decididos pelo Coordenador do TCC, com a
anuéncia do Colegiado de Curso.

Vitoria da Conquista, 04 de agosto de 2017.

Prof. Dr Bruno Oliveira Moreira
Coordenador do Colegiado do Curso de Biotecnologia IMS/CAT-UFBA

IN aprovada em:

30/03/2017 — 612 Sesséao Ordinéaria do Colegiado de Biotecnologia

20/04/2017 — 105 Sesséao Ordinaria da Coordenacéo Académica do IMS-CAT/UFBA
27/08/2017 - 1092 Sesséo Ordinaria da Congregagédo do IMS-CAT/UFBA



