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Instrucéo normativa Ne01 /2014

Revoga as INs N° 01/2011 e 05/2011 e
estabelece as normas referentes a orientacéo
e a avaliagdo do estagio curricular do curso de
bacharelado Ciéncias Biolégicas do Instituto
Multidisciplinar em Salde da Universidade
Federal da Bahia.

O colegiado do curso de Bacharelado em Ciéncias Biologicas do Instituto
Multidisciplinar em Saude da Universidade Federal da Bahia, no uso de suas
atribuicdes legais, considerando o art. 83 do Regulamento de Ensino de Graduacéo (REG),

RESOLVE:

Art.1- Estabelecer normas complementares para o desenvolvimento do estagio
curricular do curso de Ciéncias Bioldgicas do Instituto Multidisciplinar em Saude da
Universidade Federal da Bahia.

I- DAS FINALIDADES E ORGANIZACAO

Art. 2 — O Estagio € uma atividade curricular de aprendizagem social, profissional e
cultural, que proporciona ao académico uma participacdo efetiva em situacdes reais de
vivéncia profissional, devendo torna-lo um profissional com capacidade inquisitiva,
criativa e com condicgdes de solucionar problemas. A supervisdo e acompanhamento do
Estagio Curricular executado pelos discentes do curso de Ciéncias Bioldgicas serdo
realizadas pela Coordenacdo de estagio com anuéncia do colegiado do respectivo curso.

I1- DOS LOCAIS, DURACAO E DAS VAGAS

Art. 3 - O Estégio curricular supervisionado podera ser realizado em industrias ou
empresas publicas ou privadas, institutos ou laboratérios de pesquisa da UFBA ou outra
IES dentre outros devidamente conveniados para este fim e de acordo com o disposto
no Artigo 1, paragrafo 2° da Lei n 11.788/08.

Art. 4 - O Estagio Curricular tera a duracdo minima de 544 (quinhentas e quarenta e
quatro) horas para os discentes pertencentes as matrizes 2009.1 e 2011.1, a ser cumprido
num periodo de dois semestres (Componente curricular IMS210 Estagio Supervisionado
| e IMS211 Estagio Supervisionado Il); ou 374 (trezentos e setenta e quatro) horas para
0S pertencentes a matriz  2013.1, a ser cumprida em um semestre (Componente
curricular IMSB98 Estagio Supervisionado).



Art. 5 - O ndmero de vagas ofertadas para realizacdo do Estagio Curricular
Supervisionado, bem como o critério de selecdo, serdo estabelecidos pelas indudstrias ou
empresas publicas ou privadas, institutos ou laborat6rios de pesquisa da UFBA ou outra
IES conveniados.

111 - DA COORDENACAO DO ESTAGIO

Art. 6 — O Estagio Curricular serd coordenado por Docentes do IMS/CAT/UFBA
vinculados ao curso de Ciéncias Biologicas, definido por portaria emitida pela direcdo
do IMS, com base na solicitacdo do Colegiado.

Paragrafo Unico — E da competéncia da coordenacio do estagio a solugdo de casos
especiais (ndo previstos), podendo, se entender necessario, encaminha-los para decisao
pelo Colegiado do Curso.

Art. 7 — A Coordenacdo de estagio compete:

| - propor ao setor responsavel do IMS/CAT/UFBA intercambios entre a Universidade e
organizacGes concedentes objetivando a criacdo e/ou manutencao de vagas de estagio;

Il — Avaliar se o estagio proposto se enquadra em uma das trés macroareas especificadas
no Projeto Politico Pedagdgico do curso, a saber, “Biodiversidade e Meio ambiente”,
“Processos genéticos e moleculares” e “Saude”;

Il - indicar os possiveis locais para realizacdo do estagio curricular, tendo em vista as
condicdes profissionais e materiais oferecidos;

IV - manter estreito relacionamento com o0s setores responsaveis dos 0rgaos
concedentes conveniados;

V — encaminhar para o Colegiado semestralmente, a relacdo dos docentes responsaveis
para exercicio da supervisdo dos componentes curriculares que constam no escopo
dessa IN;

VI — sugerir ao Colegiado de Curso, a carga horaria que supervisor recebera em cada
semestre letivo.

VII - tomar, no ambito de sua competéncia, todas as demais medidas necessarias ao
efetivo cumprimento deste Regulamento.

Paragrafo Unico - As cargas horarias dos componentes curriculares IMS210, IMS211
e IMSB98 serdo divididas entre o coordenador do estagio e os docentes em exercicio de
supervisdo no semestre em questéo, definidos pela coordenacao do estagio.

IV - DA ORIENTACAO

Art.8 - O Estagio Curricular Supervisionado sera acompanhado por um supervisor que
devera ser um profissional habilitado, podendo este ser um docente do quadro efetivo da
UFBA e designado pela coordenacao do estagio.



Paragrafo Unico - Cabe ao 6rgdo competente da industria ou empresa conveniada
publica ou privada ou da IES (exceto do IMS) designar o profissional habilitado para
supervisionar o estagidrio. Cabe ao Colegiado do curso de Ciéncias Bioldgicas, de
acordo com a indicacdo da Coordenacdo do Estagio, designar o supervisor do
IMS/CAT/UFBA que devera supervisionar o estagio.

Art. 9 - Ao supervisor do estagio compete:

I- elaborar e fazer cumprir o planejamento de estagio;

I1- acompanhar a execucdo do plano de atividades;

I11- atestar a frequéncia do estagiario;

IV- emitir nota de zero a 10 baseado em um parecer formulado por ele para avaliagdo do
estagiario.

Art.10 - Ao Coodernador compete, além do disposto no artigo 83 do REG:

I- elaborar o programa de atividades do estagio conjuntamente com o supervisor;

I1- avaliar o relatério do estagio, quando do retorno do estagiario a Instituicdo em época
a ser estabelecida;

I11- emitir parecer sobre o relatério e desempenho do estagiario;

IV- emitir nota de zero a 10 baseado no parecer realizado pelo supervisor e no relatério
de atividades do estagiario.

V - DA INSCRICAO

Art.11 - Somente serd autorizado o estdgio em local previamente credenciado pela
Instituicdo, ap0ds a celebracdo do convénio com a UFBA e do Termo de Compromisso
do Estagiério, nos termos da Lei Lei N° 11.788/08, artigo 3°.

Art.12 - Definido o local do estagio, ndo podera haver desisténcia ou troca por parte do
discente, injustificadamente.

VI - DO CREDENCIAMENTO

Art.13- As industrias ou empresas publicas ou privadas, institutos ou laboratorios de
pesquisa da UFBA ou outra IES que se prontificar a conceder estagio ao discente
deverdo atender aos seguintes requisitos minimos:

I- oferecer o estagio de acordo com a carga horéaria definida na matriz curricular dos
estudantes do curso de bacharelado em Ciéncias Bioldgicas;

I1- designar um profissional habilitado para supervisionar o estagio;

I11- enviar a Coordenacéo do estagio os documentos solicitados por esta coordenacao.

VIl - DA RESPONSABILIDADE DO ESTAGIARIO



Art.14- Ao estagiario compete:

I- cumprir as normas internas do local de realizagdo do estagio;

I1- desenvolver o programa proposto;

I1l- cumprir a carga horaria minima estabelecida na matriz curricular e o periodo de
vigéncia do Termo de Compromisso firmado, conforme o horario de funcionamento do
local onde se realiza o estagio;

IV- cumprir integralmente o cronograma e horéario fixados, ndo podendo o estagiario
assumir outras atividades remuneradas que inviabilizem o cumprimento da CH do
estagio supervisionado;

V- apresentar o Relatério de estagio, no prazo e forma estabelecidos pela coordenacéao
de estagio;

VI-atender convocacao para prestar informagdes a respeito do estagio quando solicitado
pelo coordenador de estagio ou pelo supervisor.

VIII - DA AVALIACAO

Art.15 - A avaliacdo do Estagio Curricular Supervisionado sera feita pelo supervisor e
pelo coordenador do estégio.

Art.16- O discente devera entregar os relatérios das atividades estabelecidas ao
coordenador do estdgio para avaliacdo, de acordo com 0 cronograma previamente
disponibilizado.

Paragrafo Unico - O relatério devera ser acompanhado do parecer do supervisor sobre
o desempenho do estagiario no(s) setor(s) e a carga horaria cumprida de acordo com o
modelo previamente disponibilizado pela coordenacdo de estagio.

Art.17 - A avaliacdo do estagiario sera expressa em notas de 0 (zero) a 10 (dez). A nota
final de avaliacdo do estagio serd composta pela nota emitida pelo supervisor, que
possui peso 4 (quatro) somada a nota emitida pelo coordenador responsavel pelo
estagio, que possui peso 6 (seis), dividida por 10 (dez).

Art.18 - Serdo aprovados 0s estagiarios que cumprirem a carga horaria minima, o
periodo de estagio estabelecido no Termo de Compromisso e obtiverem a nota final
igual ou superior a media para aprovacdo em componentes curriculares regulamentada
pela UFBA.

Art.19 - - Se o relatorio elaborado pelo estagiario ndo atender as exigéncias da
regulamentacéo sera devolvido ao discente, que terd o prazo méximo de cinco dias para

reformula-lo.

Paragrafo Unico - O relatério ndo podera ser reformulado mais de uma vez.



Art.20 Caso ndo ocorra aprovacdo do discente, 0 estagio sera considerado sem efeito
para registro no histérico curricular.

IX-DO DESLIGAMENTO
Art.21 - O desligamento do estagiério ocorrera:

| - pelo ndo comparecimento ao estagio, sem motivo justificado, por mais de cinco dias,
consecutivos ou ndo, no periodo de um més ou por trinta dias durante todo o periodo do
estagio;

I1- a pedido do estagiario, caso a sua justificativa para o desligamento seja julgada
relevante pelo colegiado do curso;

I11- a pedido do supervisor ou do coordenador do estagio;

IV- automaticamente ao término do estagio;

X- DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.22 - A realizacdo do Estagio Curricular Supervisionado por parte do discente nao
acarretara vinculo empregaticio de qualquer natureza, conforme dispde o artigo 3° da
Lein 11.788/08.

Art.23 - Durante a realizacdo do Estagio Curricular Supervisionado o discente devera
estar segurado contra acidentes pessoais, conforme dispde o artigo 4° da Lei 6.494/77.

Art.24 - Estas normas entrardo em vigor na data de sua aprovacao pela Congregacédo do
Instituto Multidisciplinar em Saude.

Art.25 - Os casos omissos serdo resolvidos pela coordenacdo do estagio, com anuéncia
do colegiado do curso de Bacharelado em Ciéncias Bioldgicas.

Instrugdo Normativa aprovada na 45% Sessdo Ordinéaria do Colegiado de Ciéncias Bioldgicas
ocorrida em 07 de agosto de 2014, na 802 Sessao Ordinaria da Coordenacdo Académica ocorrida
em 19 de setembro de 2014 e na 942 Sessdo Ordinaria da Congregacdo ocorrida em 22 de
janeiro de 2016.

Prof. Dr. Marcio Borba da Silva
Coordenador do Colegiado de Ciéncias Bioldgicas IMS/CAT/UFBA

Prof°. Dr. Méarcio VVasconcelos Oliveira
Coordenador Académico IMS/CAT/UFBA

Prof. Dr. Orlando Silvio Caires Neves
Presidente da Congregacdo IMS/CAT/UFBA



ANEXO |
FICHA DE INSCRICAO PARA ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
I- IDENTIFICACAO DO DISCENTE:

Nome:

Enderecoresidencial:

Rua/Av. Ne°

Bairro: Cidade

Estado: CEP Fone:

Endereco para correspondéncia:

Rua/Av.: No

Bairro: Cidade:

Estado: CEP Fone:

Il - LOCAL DE REALIZACAO DO ESTAGIO

Local :

CGC (caso se aplique):

Representante legal:

Rua/Av.: Ne

Bairro: Cidade:

Estado: CEP Fone :

Nome do supervisor responsavel:

Formacdo bésica:

N° do registro em Conselho Profissional:

Numero de vagas:

Fornece algum tipo de auxilio?
( ) Néo
( ) Sim, especifique : () Financeiro
() Alimentacéo
() Outro, especifique:

Setores em que atua :



Possui convénios ?

( ) Nao

( ) Sim, especifique:

Terceiriza servigos?

( ) Néo

( ) Sim, especifique:

Atua como apoio para outras empresas?
( ) Nao

() Sim

Local/ Data :

Assinatura do Responséavel



ANEXO I
RELATORIO DO ESTAGIARIO
Elementos que deverdo estar contidos no relatorio:

1- CAPA - Elemento de protecdo e estética. Devera conter o Titulo do Est4gio e o
Nome do Estagiério.

2- FOLHA DE ROSTO - Devera conter o maior nimero de dados identificaveis.
Exemplo:

Nome do Estagiério

Endereco

Instituicdo Periodo
N° de matricula

Local de realizacdo do estagio
Periodo: / [/ a_ | |

Duracdo em horas do estagio

3- OBJETO DE ESTUDO - Descricao geral do local de estagio.

4- ATIVIDADES DESENVOLVIDAS - Agrupar sinteticamente as atividades segundo
o tipo de trabalho ou a unidade onde foram realizadas.

5- CONCLUSOES E SUGESTOES - Andlise critica do estagio em termos de
contribuicdo para a formacdo profissional do estagidrio. Devem aparecer criticas
objetivas, positivas e/ou negativas. Serdo bem-vindas sugestdes sobre o programa de
estagio e sobre a maneira como é proposto aos discentes.

6- ANEXOS -
a) Relatorio diario do estagiario.

b) Conjunto de material ilustrativo ou complementar ao texto - gréficos, tabelas,
diagramas, fluxogramas, especificagdes de produtos e outros. Este deve aparecer
somente quando necessario a compreensdao e esclarecimento do texto, sem qualquer
finalidade decorativa.

7- BIBLIOGRAFIA CONSULTADA - Caso tenha sido utilizado material bibliografico
para estudo, levantamento de dados ou como base para desenvolvimento de trabalhos, o
mesmo deve ser referenciado.

OBSERVAGCAO: O relatério devera ser acompanhado pelo parecer do supervisor.
ANEXO lII

RELATORIO DIARIO DO ESTAGIARIO



Nome do Estagiario:

Nome do 6rgao:

Setor do Estégio

DATA

ATIVIDADES

CARGA
HORARIA

VISTO DO
SUPERVISOR

Nome do estagiario

ANEXO IV

PARECER DO SUPERVISOR




Periodo do estagio:_ / / a [ [/

Nome da 6érgéo:

Endereco:

Nome do supervisor:

Cargo:

PARECER DO SUPERVISOR

Aspectos Profissionais

NOTA *

Qualidade de trabalho: considerar o que seria desejavel

Espirito Inquisitivo: disposicédo, esforgo para aprender,
curiosidade tedrica e cientifica.

Iniciativa e auto determinacdo: capacidade para realizar seus
objetivos de estagiario sem influéncias externas

Conhecimentos: preparo técnico profissional demonstrado no
desenvolvimento das atividades programadas

Média 1

Atitudes Pessoais

Assiduidade: auséncia de faltas e cumprimento do horéario

Disciplina e responsabilidade: observancia das normas
internas, discricdo quanto aos assuntos sigilosos e zelo pelo
patriménio

Sociabilidade: facilidade de se integrar com os colegas e no
ambiente de trabalho

Cooperacao: disposicdo para cooperar com 0s colegas e
atender prontamente as atividades solicitadas

Interesse: comprometimento demonstrado para as tarefas a
serem realizadas

Média 2

Nota total: Média 1 + Média 2

2

Carga horaria cumprida:




OBSERVACOES:

Sobre o estagiario:

Sobre a empresa:

Assinatura do Supervisor:

* Conceito de 0 a 10




