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Instrucéo normativa Ne02 /2014

Revoga as INs N° 02/2011 e 06/2011 e
estabelece as normas referentes ao Trabalho
de Conclusdo de Curso, requisito necessario
a formacdo académica dos discentes do
Curso de Bacharelado em Ciéncias
Biologicas do Instituto Multidisciplinar em
Saude da Universidade Federal da Bahia.

O colegiado do curso de Bacharelado em Ciéncias Bioldgicas do Instituto
Multidisciplinar em Saude da Universidade Federal da Bahia, no uso de suas
atribuicoes legais,

RESOLVE:

Estabelecer as normas referentes ao Trabalho de Conclusdo de Curso requisito
necessario a formacdo académica dos discentes do Curso de Bacharelado em Ciéncias
Bioldgicas do Instituto Multidisciplinar em Satude da Universidade Federal da Bahia

APRESENTACAO

O Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC corresponde as atividades relacionadas aos
componentes Curriculares IMS212 — Trabalho de Concluséo de Curso | e IMS213 —
Trabalho de Conclusdo de Curso Il para os discentes pertencentes as matrizes 2009.1 e
2011.1 e IMSB96 Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso e IMSB97 Trabalho de
Concluséo de Curso para os discentes pertencentes a matriz 2013.1.

Paragrafo unico: O TCC devera ser desenvolvido individualmente.

CAF:I'TULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta resolucgéo tem por finalidade regulamentar as atividades de TCC, do Curso
de Bacharelado em Ciéncias Bioldgicas do Instituto Multidisciplinar em Salde -
Campus Anisio Teixeira da Universidade Federal da Bahia.



Art. 2° O TCC consiste no desenvolvimento de um estudo monogréafico, sob a forma de
revisdo bibliografica, pesquisa experimental e/ou de campo, obrigatério para a
concluséo do Curso de Bacharelado em Ciéncias Biologicas.

Art. 3° Os objetivos do TCC sdo os de propiciar aos académicos do Curso de
Bacharelado em Ciéncias Bioldgicas a oportunidade de compreender e apreender 0s
elementos envolvidos no processo de pesquisa, estimulando a producdo de
conhecimento na area de Ciéncias Bioldgicas, sobretudo nas seguintes macro areas:
“Biodiversidade e Meio ambiente”, “Processos Genéticos e Moleculares” e “Saude”.

Paragrafo anico. O TCC possui como objetivos especificos:

I. Desenvolver a capacidade de aplicacdo, de forma integrada, dos conhecimentos
filoséficos, cientificos, tecnoldgicos, empiricos e artisticos adquiridos durante o curso
por meio da execucdo de um trabalho final;

I. Desenvolver a capacidade de planejamento para identificar, analisar e implementar
abordagens e solucdes para problemas sociais, naturais e/ou tecnoldgicos;

I11. Despertar o interesse pela pesquisa basica e pela pesquisa aplicada e de inovacéao
tecnoldgica;

IV. Estimular o espirito investigativo e, prioritariamente, a constru¢do do conhecimento;
V. Promover o desenvolvimento de projetos de extensdo, estimulando o
desenvolvimento da pesquisa cientifica dentro da extensdo, junto a sociedade, tendo em
vista a busca de solucdes tecnoldgicas para problemas sociais, ambientais e salde.

CAPITULO 1l
DA COORDENACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 4° O Coordenador do projeto de TCC (IMSB96) e do TCC (IMSB97), para a
matriz 2013.1 e o coordenador de TCC | e TCC Il (IMS212 e IMS213) para a matriz
2009.1 e 2011.1, serd o professor responsavel pelos componentes curriculares, com
carga horaria constante nas mesmas.

Art. 5° Ao coordenador dos componentes curriculares IMS212 e IMSB96 compete:

| - acompanhar a elaboracéo, sistematizacdo e conclusdo do projeto de TCC junto aos
académicos matriculados nestes componentes;

Il - elaborar calendario das atividades relativas ao TCC, em especial o cronograma de
apresentacdo dos projetos;

I11 - atender os orientadores no que se refere as atividades relacionadas ao TCC;

IV - elaborar e encaminhar aos professores orientadores, os formularios para registro de
frequéncia e das atividades de acompanhamento dos orientandos;

V — elaborar e divulgar para discentes e orientadores o instrumento de avaliacdo a ser
utilizado;



VI - convocar, sempre que necessario, reunido com professores orientadores e/ou com
os orientandos;

VII - manter a planilha atualizada com os dados dos projetos do TCC em andamento e
dos projetos concluidos;

VIII - registrar as notas atribuidas aos académicos matriculados nestes componentes
curriculares;

IX - organizar os seminarios de apresentacdo dos projetos de TCC

X - tomar as medidas necessarias para o cumprimento deste regulamento.

Art. 6 ° Ao coordenador dos componentes curriculares IMS213 e IMSB97 compete:

| - elaborar calendario das atividades relativas ao TCC, em especial o cronograma de
apresentacdo dos mesmos;

Il - atender os orientadores no que se refere as atividades relacionadas ao TCC;

I11 - encaminhar aos professores orientadores os formularios para registro de presenca e
das atividades de acompanhamento dos orientandos;

IV - convocar, sempre que necessario, reunido com professores orientadores e/ou com
0s orientandos;

V - manter arquivo atualizado com os TCC concluidos;

VI - providenciar o encaminhamento ao repositorio institucional o Trabalho final do

TCC aprovados;
VII - elaborar ata de apresentacdo dos TCC;
VIII - registrar as notas atribuidas aos académicos matriculados nestes componentes

curriculares;
IX - tomar as medidas necessarias para o cumprimento deste regulamento.

CAPITULO 11l
DOS PROFESSORES ORIENTADORES

Art. 7° O TCC ¢ desenvolvido sob orientacdo de um professor do Campus Anisio
Teixeira, ou de outras IES, de instituicdes de pesquisa ou organizacdes ndo
governamentais (ONGs), desde que tenha titulacdo minima de mestre e esteja
devidamente credenciado pelo Colegiado. Cada trabalho de conclusdo de curso pode
contar ainda com um co-orientador e/ou colaborador independente da sua titulacao.

Paragrafo Unico. Para o credenciamento sera necessaria a comprovacdo de que o
candidato a orientador tem competéncia reconhecida na area de estudo do TCC,
comprovada no Curriculo da Plataforma LATTES. Neste caso, Serd necessario um co-
orientador do IMS/CAT/UFBA.

Art. 8° Recomenda-se que cada orientador tenha no maximo 04 (quatro) orientandos de
TCC por semestre, e caso se faca necessario um nimero maior de orientandos, este
manifeste concordancia por escrito ao coordenador do TCC.



Art. 9° A substituicdo do orientador, durante o processo de elaboracdo do TCC, so
ocorrerd a partir do momento que outro docente assumir sua orientagdo, mediante
aprovacao pelo Coordenador do TCC.

Art. 10° Em caso que envolva problema de qualquer natureza entre o discente e
orientador, cabera ao Coordenador do TCC a mediacdo, podendo este, se entender
necessario, submeter o caso ao Colegiado do Curso.

Art. 11° O professor orientador tem os seguintes deveres especificos:

| - frequentar as reunides convocadas pelo Coordenador do TCC;

Il - destinar a cada orientando, no minimo, 01 (uma) hora/aula semanal, com
cronograma previamente estabelecido para o total do periodo, sem prejuizo das aulas
normais do curso do discente;

Il - entregar ao final da orientacdo e sempre que solicitado ao coordenador do TCC,
relatorio da orientacdo dos académicos, conforme formulario proprio;

IV - participar dos seminarios finais de apresentacdo dos TCC;

V - encaminhar a relacdo dos membros que comporao a banca avaliadora do TCC;

VI - cumprir e fazer cumprir este regulamento;

Art. 12 ° A responsabilidade pela elaboracdo do TCC é integralmente do discente, o que
ndo exime o professor orientador de desempenhar adequadamente, dentro das normas
deste regulamento, as atribuicfes decorrentes de sua atividade de orientador.

Paragrafo Unico. O papel do co-orientador € de compartilhar com o orientador 0s
deveres especificos da orientacdo, contribuindo deste modo para bom andamento do
trabalho.

CAPITULO IV
DOS DISCENTES EM FASE DE REALIZACAO DO TRABALHO
DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 13° Considerar-se-4 o discente em fase de realizacdo do TCC aquele que estiver
regularmente matriculado nos componentes curriculares IMS212, IMS213, IMSB96 e
IMSB97. Considerar-se-4 aluno apto para cursar o IMS213 e IMSB97 aquele que
estiver regularmente matriculado na disciplina de TCC e tiver sido aprovado nos
componentes curriculares IMS212 e IMSB96, respectivamente.

Art. 14° O discente em fase de realizacdo do TCC tem, entre outros, 0s seguintes
deveres:

| - participar das reunides convocadas pelo Coordenador do TCC e pelo seu Orientador;



I - cumprir o cronograma preestabelecido com o seu professor orientador;

I11 - elaborar a versdo final de seu TCC, de acordo com esta Instru¢cdo Normativa, bem
como segundo as instrucdes de seu orientador;

IV - cumprir o calendario divulgado pela Coordenacdo do TCC para entrega da versao
final do TCC e apresentagédo do mesmo;

V - entregar ao orientador 03 (trés) copias de seu TCC, em papel A4, encadernado em
espiral;

VI - apoOs avaliacdo e acatadas as sugestdes da banca, entregar ao coordenador dos
componentes curriculares IMS213 e IMSB97 02 (duas) copias em arquivo digital em
CD, formato pdf ou equivalente, da versdo definitiva do TCC, seguindo o modelo
previamente determinado;

VIl - comparecer nos dias e horas determinados pelo Coordenador do TCC para
apresentar seu trabalho a banca e assistir as apresentacdes dos colegas do componente
curricular;

VIII - cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Paragrafo unico. A entrega da versdo final do TCC, obedecendo ao calendario
estabelecido no componente, é requisito para a colacao de grau.

CAPITULO V i
DO PROJETO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 15° Antes de iniciar o TCC o discente devera eleger a area sobre a qual versara o
trabalho que pretende desenvolver dentro dos termos sugeridos pelo orientador.

Paragrafo Unico. Cabe ao professor orientador aprovar, rejeitar ou determinar
alteracbes no projeto do TCC, para adequa-lo ao requisito do art.16 deste regulamento.
Ao discente cabe cumprir o calendario divulgado pela Coordenagdo do TCC para
entrega de projetos e apresentacdo do mesmo;

Art. 16 ° A estrutura do projeto de TCC compde-se no minimo de:

| - Introducdo (assunto, tema, problema, pressupostos tedricos);
Il - Justificativa;

I11 — Objetivos;

IV — Metodologia;

V — Cronograma;

VI — Orgamento;

VIl — Referéncias;

VIII — Apéndices e ou Anexos.



Art. 17 Uma vez aprovado o projeto de TCC, a mudanca do tema sé serd permitida
com a elaboragdo de um novo projeto, mediante o preenchimento dos seguintes
requisitos:

| - aprovacgéo expressa do professor orientador;

Il - concordancia expressa de outro professor em realizar a orientacdo, caso a mudanca
ndo seja aceita pelo orientador do primeiro tema;

I11 - aprovacdo do Coordenador do TCC.

Paragrafo Unico. Mudancas pequenas, que ndo comprometem as linhas basicas do
projeto, sdo permitidas a qualquer tempo, sob a responsabilidade do professor
orientador.

Art. 18 Se o projeto de TCC se proplBe a pesquisa envolvendo seres humanos ou
animais o mesmo devera ser encaminhado a um Comité de Etica em Pesquisa (CEP) ou
Comisséo de Etica no Uso de Animais (CEUA) para parecer.

Art. 19 O parecer do CEP e/ou CEUA devera constar no corpo da versao final do TCC,
sob-responsabilidade do orientador.

Paragrafo Unico. Ao final dos componentes curriculares IMS212 e IMSB96 o discente
devera apresentar seu projeto ao professor orientador e ao coordenador do TCC.

CAPITULO VI
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 20 O TCC deve ser elaborado considerando-se:

| - na sua estrutura formal, as técnicas estabelecidas pela ABNT, no que forem
aplicaveis e/ou as normas estabelecidas pela revista cientifica de escolha;

I - no seu conteudo, as finalidades estabelecidas no art. 3 ° desta Instru¢cdo Normativa,
havendo vinculagdo direta do tema com um dos ramos do conhecimento das Ciéncias
Bioldgicas, preferencialmente focados em temas das areas de “Biodiversidade e Meio
Ambiente”, “Processos Genéticos e Moleculares” ¢ “Saude”.

Art. 21 O relatério final do TCC devera ser entregue no formato especificado pela
ABNT e o(s) capitulo(s) devera (do) ser apresentado na forma de artigo cientifico,
seguindo as normas do periddico escolhido pelo orientador e orientando.

Art. 22° Dever ser encaminhado ao Coordenador do TCC, apo6s as devidas corregdes e
com anuéncia do orientador, uma cépia da versdo final do TCC no formato pdf, para
serem depositadas no colegiado do curso. Cada discente devera depositar o resumo do



seu TCC no repositorio institucional através do processo de auto-arquivamento. O
lancamento da nota final do aluno serd condicionado ao cumprimento destes
procedimentos.

Il - Outros critérios serdo estabelecidos pelo Coordenador do TCC com anuéncia do
Colegiado.

CAPITULO VII
DO PROCESSO DE AVALIACAO

Art 23 A avaliacdo do Projeto de Pesquisa do TCC seré realizada no componente
curricular IMS212 ou IMSB96 e constara de:

I- Avaliagéo pelo orientador;
I1- Avaliacéo pelo coordenador do TCC.

Art. 24 Serd aprovado nos componentes curriculares IMS212 e IMSB96 o discente que
obtiver média aritmética igual ou superior a média para aprovacdo em componentes
curriculares regulamentada pela UFBA.

Art. 25° A avaliacao do relatdrio final do TCC sera realizada no componente curricular
IMS213 ou IMSB97 e constara de:

I- Auvaliagdo final pela Banca Examinadora;
I1- Avaliacdo pelo coordenador do TCC.

Paragrafo Unico. Sera aprovado nos componentes curriculares IMS213 e IMSB97 o
discente que obtiver média aritmética igual ou superior a média para aprovacdo em
componentes curriculares regulamentada pela UFBA, obtida através da nota atribuida
pela Banca Examinadora e coordenacdo do TCC.

CAPITULO VIII
DA BANCA EXAMINADORA

Art. 26° A banca examinadora tera no minimo 03 (trés) integrantes.:
8 1° - Sera indicada e presidida pelo orientador de TCC,;
8§ 2° - Os membros da banca examinadora deverdo ter titulagdo minima de mestre. Caso

0 examinador seja docente de nivel superior (IES), podera ser aceito docentes que nédo
possuam titulagdo de mestre.

Art. 27 A banca examinadora deve ser homologada pela coordenagéo do TCC.



Paragrafo unico. O co-orientador apenas participara da banca examinadora nos casos
em que haja impossibilidade de participacdo do orientador do TCC.

Art. 28 O relatério final do TCC devera ser encaminhado a Banca Examinadora com
antecedéncia minima de quinze dias da data prevista para a apresentagdo do mesmo.

Paragrafo unico. O relatério final do TCC s6 serd encaminhado & Banca Examinadora
apos avaliacdo do orientador.

Art. 29 Caso o orientador ndo recomende o envio do relatério final do TCC a Banca
Examinadora, o discente poderd solicitar ao Coordenador de TCC a reavaliacdo do
trabalho e a apreciagéo desta reavaliacdo pelo colegiado do curso.

Paragrafo Unico. Os discentes ndo poderdo apresentar seus relatorios finais do TCC
sem autorizacdo do orientador e do coordenador de TCC ou apenas do coordenador do
TCC, mediante anuéncia do colegiado.

Art. 30 A banca examinadora encaminhard ao orientador sugestées de alteraces no
relatorio final e o discente terd o prazo de quinze dias para devolver o relatorio final ao
Coordenador do TCC, acompanhado de uma declaracdo do orientador, atestando que as
sugestdes foram acatadas e as correcGes realizadas pelo discente. Este prazo devera ser
compativel com o periodo previamente estabelecido pelo coordenador de TCC

Art. 31 O discente reprovado no componente curricular IMS213 ou IMSB97 néo tera
direito a segunda oportunidade no mesmo Semestre, pois esses componentes
curriculares constituem requisito para a colagéo de grau.

CAPITULO IX
DA APRESENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 32 A apresentacdo do TCC serd organizada pelo Coordenador do TCC ao final dos
componentes curriculares IMS213 e IMSB97.

Art. 33 Na apresentacdo oral, o académico tera entre 20 e 25 (vinte e vinte e cinco)
minutos para fazer sua exposicao.

Art. 34 O TCC serd avaliado por uma banca que avaliara o texto escrito, a apresentacao
e arguicdo do trabalho. O tempo de arguicdo sera de até 15 minutos para cada

examinador.

Paragrafo anico. Os itens de avaliacdo sdo definidos pelo Coordenador de TCC.



Art.35 ApoOs apresentacdo e arguicdo, a banca se reunira em sessdo privada para
atribuicdo da nota e redacdo da ata que deverd ser assinada por todos os membros da
banca examinadora. Em seguida, a avaliacdo sera divulgada publicamente.

Paragrafo Unico. Nao havendo o comparecimento de, no minimo 03 (trés) membros da
banca examinadora, deve ser remarcada a data para a defesa no prazo maximo de 01
(uma) semana, sem prejuizo do cumprimento da determinacéo definida no Artigo 31.

Art. 36 O académico que ndo entregar o TCC ou ndo comparecer para a sua
apresentacdo sem justificativa na forma da legislacdo vigente, sera considerado
reprovado.

CAPITULO X
DISPOSICOES FINAIS

Art. 37 A presente instrucdo normativa entrard em vigor a partir da data de sua
aprovacao pela Congregacdo do Instituto Multidisciplinar em Saude da Universidade
Federal da Bahia.

Art. 38 Os casos omissos serdo decididos pelo Coordenador do TCC, com a anuéncia
do Colegiado de Curso.

Instrugdo Normativa aprovada na 45% Sessdo Ordinéaria do Colegiado de Ciéncias Bioldgicas
ocorrida em 07 de agosto de 2014, na 802 Sessdo Ordinaria da Coordenagdo Académica ocorrida
em 19 de setembro de 2014 e na 922 Sessdo Ordinaria da Congregacdo ocorrida em 26 de
novembro de 2015.

Prof. Dr. Marcio Borba da Silva
Coordenador do Colegiado de Ciéncias Bioldgicas IMS/CAT/UFBA

Prof°. Dr. Méarcio VVasconcelos Oliveira
Coordenador Académico IMS/CAT/UFBA

Prof. Dr. Orlando Silvio Caires Neves
Presidente da Congregacdo IMS/CAT/UFBA



UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

Instituto Multidisciplinar em Saude - Campus Anisio

Teixeira

Curso de Ciéncias Biologicas

Q)

CRITERIOS PARA AVALIACAO DO PROJETO DE PESQUISA - Orientador

Componente Curricular: Trabalho de Concluséo de Curso

NOME DO ALUNO:

CRITERIOS VALOR MAXIMO | VALOR ATRIBUIDO
Desenvolvimento do projeto 0-3,0

Dominio do tema a ser estudado 0-3,0

Capacidade de sintese 0-2,0

Assiduidade e envolvimento nas reunides 0-1,0

com o orientador

Aceitacdo de critica e auto-critica 0-1,0

NOTA FINAL

ASSINATURA DO ORIENTADOR:




UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

Instituto Multidisciplinar em Saude - Campus Anisio
Teixeira :
Curso de Ciéncias Biol6gicas \

CRITERIOS PARA AVALIACAO DO PROJETO DE PESQUISA

Componente Curricular: Trabalho de Concluséao de Curso

CRITERIOS

Desenvolvimento do projeto

O aluno desenvolveu seu projeto de pesquisa seguindo as normas estabelecidas,
respeitando os prazos e mostrando envolvimento com 0 mesmo. Demonstra
interesse na execuc¢dao do trabalho de concluséo de curso.

Dominio do tema a ser estudado

O aluno realizou revisdo de literatura sobre o tema estudado. Demonstra
conhecimento e interesse sobre o tema, busca espontaneamente ampliar seu
conhecimento, faz propostas pertinentes para o desenvolvimento do tema.

Capacidade de sintese

O aluno demonstra capacidade de organizar o material levantado sobre o tema.
Consegue sintetizar o contetudo estudado, desenvolvendo de maneira suscinta cada
item do projeto de pesquisa.

Assiduidade e envolvimento nas reunides com o orientador

O aluno compareceu as reunides agendadas com o orientador e desenvolveu as
atividades propostas para cada fase do projeto.

Aceitacédo de critica e auto-critica

O aluno aceita criticas sobre o projeto, demonstra flexibilidade para executar as
mudancas propostas pelo orientador. Realiza auto-critica sobre seu desempenho.




UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

Instituto Multidisciplinar em Saude - Campus Anisio

Teixeira
Curso de Ciéncias Biologicas

A\

CRITERIOS PARA AVALIACAO DO PROJETO DE PESQUISA - DOCENTE

Componente Curricular: Trabalho de Concluséo de Curso

NOME DO ALUNO:

Valor Valor
Critérios maximo | atribuido
Relevancia do estudo 1,0
Clareza na apresentagdo do tema 1,0
Revisdo bibliografica coerente com o tema proposto 1,0
. Adequacdo dos objetivos 1,0
Contedo Nitidez na descricdo do objeto de estudo e adequacao
metodoldgica 1,0
H& uma organizacdo légica no texto e adequacgdo
gramatical 1,0
Formatacdo |De acordo com a Instru¢cdo Normativa 1,0
Dominio de Conteudo, clareza e objetividade 15
Apresentacdo |Capacidade de organizacdo e sintese (tempo de
apresentacao) 15
NOTA FINAL 10,0




UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

Instituto Multidisciplinar em Saude - Campus Anisio
Teixeira
Curso de Ciéncias Bioldgicas

CONTROLE DE FREQUENCIA DAS ORIENTAGOES

Nome do aluno:

Nome do orientador (a):

Data Atividade Assinatura do orientador

Data: / / Assinatura do orientador:




