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INSTRUCAO NORMATIVA N°. 02/2023

Revoga a Instrucdo Normativa 01/2016 e define critérios para validagdo de carga horéria
das atividades complementares a formacao académica dos alunos do Curso de Bacharelado
de Ciéncias Biologicas do Instituto Multidisciplinar em Saude da Universidade Federal da
Bahia.

O Colegiado do curso de Bacharelado em Ciéncias Bioldgicas do Instituto
Multidisciplinar em Saude da Universidade Federal da Bahia, tendo em vista o que dispde o Art.
116° do Regulamento de Ensino da Graduacdo e Pos-Graduacdo (2014) da Universidade Federal da
Bahia,

RESOLVE:

Art. 1° - Serdo contempladas como atividades complementares a formacdo académica dos
discentes do Curso de Bacharelado em Ciéncias Biol6gicas o conjunto de atividades académicas,
escolhidas e desenvolvidas pelos alunos durante o periodo disponivel para a integralizagdo curricular

relativas ao ensino, pesquisa, atividades socioculturais, desportivas e administrativas.

Paragrafo uUnico: As Atividades Complementares elencadas neste regulamento tém como

objetivos basicos:

I — Adquirir e/ou produzir conhecimentos e habilidades importantes para o exercicio profissional,
o voluntariado e a cidadania, e que contribuam paraa complementacdo da sua formag&o pessoal, social,

cultural e académica;

Il — Garantir a interdisciplinaridade aliada as atividades de ensino, pesquisa, atividades

socioculturais, desportivas e administrativas;



Il — Desenvolver a autonomia intelectual do discente, favorecendo sua participacdo em atividades

diversificadas, que contribuam para a sua formacao e futura atuacao profissional;

IV — Fortalecer a articulagdo entre teoria e pratica, possibilitando uma formacédo diversificada e
critica que permita ao egresso uma atuacéo social consciente para os desafios cotidianos do profissional

Biodlogo.

Art. 2° - As atividades de que trata o Art. 1° sdo obrigatdrias devendo ser realizadas no periodo
de vinculo do estudante com o curso e acompanhadas da devida comprovacao legal, a qual é de sua
inteira responsabilidade, perfazendo um limite minimo de 100 (cem) horas.

Paragrafo Unico — Os alunos deverdo apresentar comprovacdo de pelo menos uma atividade
de no minimo trés grupos de atividades académicas (ensino, pesquisa, sociocultural, desportivas e

administrativas).

CAPITULO Il
DA NATUREZA E DA ATRIBUICAO DE CARGA HORARIA DAS ATIVIDADES
Art. 3° - As atividades complementares estdo categorizadas em quatro grupos distintos:
| — Atividades de ensino;
Il — Atividades de pesquisa;
Il — Atividades socioculturais e desportivas;
IV — Atividades administrativas, caracterizadas pela representacdo discente.

Art. 4° - Na atribuicdo de pesos/cargas horarias as atividades de ensino, pesquisa, socioculturais
e desportivas, para fins de reconhecimento/langamento destas como atividades complementares, o
Colegiado do Curso de Ciéncias Biologicas observard o estabelecido na Tabela anexa a presente
Instrucdo Normativa (Anexo I).

Paragrafo Unico — A atribuicdo de peso/carga horaria da atividade a ser aproveitada como
carga horéria de atividade complementar devera ser apresentada com finalidade exclusiva a este fim,
impossibilitando utilizar esta mesma carga horaria para finalidades diferentes (aproveitamento de

estudos, aproveitamento de carga horéaria de estagio obrigatorio, dentre outras).



Art. 5° - Na avaliacdo das atividades complementares desenvolvidas pelo discente serdo
considerados:

| — O total de horas dedicadas a atividade;

Il — A compatibilidade e a relevancia das atividades desenvolvidas e sua comprovacéao, de

acordo com este regulamento;

8 1° - Para efeito de pontuacdo, somente serd considerada a participagdo em atividades

desenvolvidas a partir do ingresso do discente no curso. Atividades pretéritas ndo serdo contabilizadas.

8 2° - Para fins de aproveitamento na contagem de horas dos certificados s6 serdo computadas

cargas horarias integrais de acordo com a equivaléncia registrada na tabela em anexo.

§ 3° - As atividades com carga horéria definida no documento comprobatdrio serdo
contabilizadas levando em consideragéo a quantidade de horas mencionadas no documento.
§ 4° - As atividades sem carga horaria estabelecida no documento comprobatorio terdo horas

contabilizadas a partir do constante na tabela.

Art. 6° - Fica autorizado a Coordenacéo do Curso, a fim de determinacdo e contabilizacdo das

horas, solicitar documentos adicionais, a fim de comprovar as atividades realizadas.

CAPITULO 111
SOLICITACAO DA ATIVIDADE

Art. 7° - Serd atribuicdo do Nucleo de Secretariado Académico (NUSEC) receber a
documentacdo pertinente as atividades desenvolvidas e encaminh&-las para a coordenacdo do curso

para posterior analise pelos membros docentes do colegiado do curso.

Art. 8° - Para oficializar o pedido de contabiliza¢do das horas em atividades complementares,

o discente devera encaminhar para a NUSEC, via e-mail, devidamente preenchidos:
| — A "Ficha de Atividades Complementares e documentagdo comprobatdria™ (Anexo I1);

Il - O "Requerimento para solicitacdo da validacdo das horas de Atividades Complementares
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de graduacéo do curso Bacharelado em Ciéncias Biologicas" (Anexo I11).

Paragrafo dnico — A documentacdo comprobatéria da realizacdo de atividades
complementares devera ser encaminhada ao NUSEC, em data a ser fixada pela coordenacédo do curso,
pelos alunos que estiverem concluindo as disciplinas correspondentes até o pentltimo periodo do fluxo

sugerido para o Curso.

CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 9° - A integralizacdo das atividades complementares de que trata o Art. 1° desta Instrugéo
Normativa é condi¢do necessaria para a colacdo de grau para todos os alunos do Curso de Bacharelado
em Ciéncias Bioldgicas.

Art. 10° - O Nucleo Docente Estruturante do curso de Bacharelado em Ciéncias Bioldgicas
sera responsavel por modificar as presentes normas, obedecidos aos tramites legais vigentes.

Art. 11° - Cabera ao Colegiado do curso de Bacharelado em Ciéncias Bioldgicas resolver os
casos omissos no presente regulamento, dando o devido encaminhamento aos 6rgdos competentes,
quando a correspondente decisdo ultrapassar sua esfera de acéo.

Art. 12° - A presente instrucdo normativa entrara em vigor a partir da data de sua aprovacéo
pelo Colegiado do Curso de Bacharelado em Ciéncias Bioldgicas e instancias superiores do Instituto
Multidisciplinar em Sadde, Campus Anisio Teixeira da Universidade Federal da Bahia.

Vitdria da Conquista, 28 de abril de 2023
Prof.2 Dr. Alisson Cardoso Rodrigues da Cruz
Coordenador do Curso de Ciéncias Biologicas

IMS-CAT/UFBA

Nota: Instrucdo Normativa aprovada na 1072 sessdo ordinaria do Colegiado do Curso de
Bacharelado em Ciéncias Bioldgicas ocorrida no dia 10 de margo de 2023, na 160% sesséo ordinaria da
Coordenagdo Académica em 24 de marco de 2023 e na 1922 sessdo extraordinaria da Congregagéo
ocorrida em 28 de abril de 2023.



ANEXO | - TABELA DE CARGA HORARIA RELATIVA AS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

CcODIGO DA
ATIVIDADE

GRUPO I: ATIVIDADES DE
ENSINO

CARGA
HORARIA

DOCUMENTO EXIGIDO
P/RECONHECIMENTO

El

Disciplinas

Disciplinas ndo previstas no curriculo do

curso, excedida em componente livre

Equivaléncia 1h =
1h

Histérico Escolar

E2

Monitoria

Monitoria de disciplinas na graduagéo

60h / semestre

Atestado de realizacdo emitido
pela PROGRAD ou pela
Coordenacdo Académica do
IMS-CAT ou do docente

responsavel pela monitoria.

E3

Cursos

Cursos de Certificagéo / realizados na
UFBA e outras IES (Atualizac&o,
Aperfeicoamento, Complementacéo,
Aprofundamento de Estudos, outros) em
areas afins.
(PRESENCIAL/REMOTO)

CH do certificado

Certificado de realizagéo
registrado no 6rgao competente
especificando carga horaria

cumprida

Cursos de Certificacdo / realizados em
outras institui¢des que ndo IES
(Atualizacéo, Aperfeicoamento,

Complementacdo, Aprofundamento de
Estudos, outros) em areas afins.

(PRESENCIAL/REMOTO)

Equivaléncia; 1h =
0,5h

Certificado de realizacdo
especificando carga horaria

cumprida

Cursos on-line em uma das areas das

Ciéncias Bioldgicas

Equivaléncia 5h =
1h

Certificado ou declaracéo de
realizacdo especificando carga

horéria cumprida

Curso em lingua estrangeira (instituigdo

reconhecida)

30h / semestre
5h / curso,
respeitando o
méximo de 30h
para esta atividade

durante o curso

Documento Comprobat6rio da

Instituicdo

Curso em informatica (instituicao

reconhecida)

30h / semestre
5h / curso,
respeitando o
maximo de 30h
para esta atividade

durante o curso

Documento Comprobatorio da

Instituicdo




Aprovacdo em exames de proficiéncia

Documento Comprobatério da

E4 50h / exame
em lingua estrangeira. Instituicdo
Méximo de 20h /
semestre,
- Estagio ndo obrigatdrio na area de respeitando o Certificacdo ou declaracéo do

ensino

maximo de 80h
para esta atividade

durante o curso

orientador

E6 Publicacbes

PublicacGes na area de ensino, tais como
cadernos didaticos e similares, com

corpo editorial

10h / publicacdo

Sem limites

Copia da publicacdo ou Ficha

catalografica e sumario

Capitulo de livro a &rea de ensino,
autoria ou coautoria de capitulo de livro
cientifico com ISBN.

30h / publicacéo

Sem limites

Ficha catalogréfica, sumério e

pégina inicial do capitulo

Artigos Completos / Revistas ou Anais
de Eventos Internacionais na area de

ensino.

30h / publicacéo

Sem limites

Cépia da Publicacao

Artigos Completos / Revistas ou Anais

15h /publicacéo

Cépia da Publicacao

Visita Técnica ou Expedicéo Cientifica

Respeitando o

de Eventos Nacionais na area de ensino. Sem limites
Resumos / Anais Encontros na area de 5h / resumo o o
. o Copia da Publicagdo
ensino. Sem limites
5h / atividade

Apresentacdo do relatério de

visita. Fotografia; material

E7 coordenada ou ndo por docente ligado ao maximo de 30h . .
L recebido; declaragdo de
Curso de Ciéncias Bioldgicas. para esta atividade L .
participacdo da visita.
durante o curso.
. ) 1h/TCC. Maximo
Participagdo como ouvinte em } 3
3 3 de 20h ao longo do Declaracdo da Coordenacéo do
E8 apresentagdo de Trabalho de Concluséo
) . Lo Curso para essa TCC
de Curso na area de Ciéncias Bioldgicas o
atividade
Participacdo como ouvinte em 1h/TCC. Maximo
Eo apresentacdo de Trabalho de Conclusdo | de 20h ao longo do Declaracéo da Coordenagéo do
de Cursos de Pés-Graduagdo na UFBA Curso para essa curso
ou outra instituicdo de ensino atividade
B ) ) CH do certificado -
Participacdo em Projeto de Ensino como ) Certificacdo ou declaracdo do
E10 Maximo de 20h /

colaborador

semestre.

orientador




Ministrar cursos na area das Ciéncias

Biologicas destinado ao ensino

CH do certificado

Certificacdo ou declaracéo do

Ell o Méximo de 20h .
Fundamental ou médio (incluindo cursos diretor da escola
- por semestre
voluntérios)
. 3 CH do certificado,
Engajamento como docente ndo )
. respeitando o o y
remunerado em cursos preparatorios, de . Certificacdo ou declaracéo do
E12 maximo de 30h .
reforco escolar ou outros cursos de o diretor
y para esta atividade
formacéo
durante o curso
Outras atividades sob analise da o o
E13 3 A definir A definir
coordenacao do curso
CODIGO DA GRUPO II: ATIVIDADES CARGA DOCUMENTO EXIGIDO
ATIVIDADE DE PESQUISA HORARIA P/RECONHECIMENTO
Estagio curricular no- . o
o . 20h / semestre, Termo de compromisso de Estagio e
obrigatdrio em laboratorio / ] o .
] respeitando o Comprovante de realizacdo do estagio,
setor relacionado ao Curso de o . 3 .
P1 L . méaximo de 80h especificando duragdo e carga horaria com
Ciéncias Bioldgicas ou afim o ) o ]
. para esta atividade assinatura do profissional responsavel na
com carga horaria minima de ] L .
] durante o curso area das Ciéncias Biologicas ou afins.
12h semanais.
o L Atestado de realiza¢do emitido pela
Iniciacéo Cientifica — PIBIC . . .
. ) CH do certificado Coordenadoria de Pesquisa ou do
(Voluntério ou Bolsista)
Programa.
P2 Iniciacdo Cientifica — Atestado de realizac8o emitido pela
Projetos de Permanecer (Voluntério ou CH do certificado Coordenadoria de Pesquisa ou do
pesquisa Bolsista) Programa.
Iniciacdo Cientifica -
(Participacéo como voluntario o Atestado de realizacdo emitido pelo
CH do certificado
exceto PIBIC / professor responsavel.
PERMANECER)
Autoria ou coautoria de L ) . . .
] ) o 30h / publicagéo Ficha catalografica, sumério e pagina
capitulo de livro cientifico o .
Sem limites inicial do capitulo
com ISBN
P3 Artigos Completos / Revistas 30h / publicagéo o o
o o Copia da Publicacédo
Publicacdes Internacionais Sem limites

Artigos Completos / Revistas

Nacionais

15h / publicacéo

Sem limites

Copia da Publicacédo

Resumos / Anais Encontros

5h / resumo

Copia da Publicacédo




Sem limites
Apresentacdo de trabalho de
pesquisa na forma de poster ou | 5h/apresentagao N )
P4 L Certificado de apresentacdo
oral em eventos cientificos Sem limites
(presencial ou remoto)
Premiagéo de trabalho de 10h trabalho N o
P5 ) o Certificado de premiacéo
pesquisa Sem limites
Outras atividades sob andlise o o
P6 y A definir A definir
da coordenacéo do curso
, GRUPO III: ATIVIDADES
CODIGO DA , CARGA DOCUMENTO EXIGIDO
SOCIOCULTURAIS E i
ATIVIDADE HORARIA P/RECONHECIMENTO
DESPORTIVAS
Atuacdo e / ou Desenvolvimento em 10h, respeitando o Certificado / Declaragéo de
s1 atividades artisticas e culturais méaximo de 30h participa¢do da entidade
(musicas, pinturas, gravuras, exposicdo, | paraestaatividade | promotora com a carga horéria da
performance, esculturas, ceramicas) durante o curso atividade
B ) i 10h, respeitando o . L
Produgéo de filmes, videos ou ] Certificado de participagéo da
o . o méaximo de 40h ]
S2 audiovisuais de informagcdo cientifica e . entidade promotora com a carga
para esta atividade . o
/ ou cultural horéria da atividade
durante o curso
20h respeitando o - o
o . - . Certificado de participacéo da
Direcéo de peca, video, roteirizacdo e méaximo de 60h )
S3 o 3 . o entidade promotora com a carga
audiovisual de produgdo artistica para esta atividade . o
horéria da atividade
durante o curso
20h respeitando o - o
L i i B . Certificado de participagdo da
Composi¢do musical associado a a¢6es méaximo de 60h )
S4 ) ) - o entidade promotora com a carga
de ensino, pesquisa e / ou extensdo para esta atividade ) o
horéria da atividade
durante o curso
Participacdo como publico em 2h [ evento,
apresentacdo e eventos culturais respeitando o )
) ) . Apresentacdo do ingresso
S5 (filmes, pecas teatrais, apresentacdes méximo de 10h (original)
origina
musicais, espetaculos de danca, para esta atividade J
festivais e eventos esportivos) durante o curso.
Participacéo efetiva em curso livres de 5h / curso, Certificado de participagdo da
S6 artes (mdsica, teatro, pintura, respeitando o entidade promotora com a carga

artesanato, danca, desenho e outros)

méaximo de 30h

horaria da atividade




para esta atividade

durante o curso

Participacdo voluntéaria em atividades
de carater socioambientais e solidario

em Creches, Escolas, ONGs, Projetos

Equivaléncia 1h =

1h, respeitando o

Certificado de participacdo da

S7 o o ) o méximo de 60h entidade promotora com a carga
Sociais, Hospitais, Asilos, Associagdes, o . o
. y para esta atividade horaria da atividade
Comunidades, Centros de Recuperacgdo
durante o curso
e outros
CH do certificado
o ) respeitando o
Atividade de embarque (além da carga o . .
S8 . . méaximo de 40h Carga horéria do certificado
horaria obrigatoria) o
para esta atividade
durante o curso
Trabalho nas Elei¢des — TER / TSE L B L
S9 o ) o 20h / participacdo Declaracéo de Participagédo
Municipais, Estaduais, Nacionais
10h / competicdo, 3 L
) Declaracdo de Participacdo pelo
L ) ) respeitando o ) L
Participacdo em equipes esportivas o responsavel com a descricdo das
S10 S méximo de 30h o )
institucionais o atividades desenvolvidas pelo
para esta atividade )
discente
durante o curso.
Outras atividades sob analise da o o
S11 A definir A definir
coordenacao do curso
CODIGO DA GRUPO IV: ATIVIDADES CARGA DOCUMENTO EXIGIDO
ATIVIDADE ADMINISTRATIVAS HORARIA P/RECONHECIMENTO
Participacdo no Colegiado, em comissdes
o 3 . 20h / semestre )
Al e Orgéos de representacdo estudantil ) Ato de nomeagdo ou equivalente
cargo
junto aos 6rgdos da universidade g
Colaboragao nas atividades técnico- o
o Méximo de
A2 administrativas do curso, exceto aquelas o Declaracéo da coordenagéo
o . 10h / atividade
instituidas por portaria
Comissdes instituidas por portaria em Méaximo de ) . o
A3 o ) o Portaria emitida pelo instituto
atividades relacionadas ao Curso 15h / atividade
Al Coordenacdo de Centro Académico do 25h / ano Ata de posse dos membros da
Curso Maximo de diretoria
50h




Participacdo como membro de Centro

AS om 20h / ano Ata de posse dos membros da
Académico do Curso Méaximo de diretoria
40h
Coordenacéo da Atlética 15h / ano Ata de posse dos membros da
A6 Maximo de diretoria
30h
Participagdo como membro da Atlética 10h / ano Ata de posse dos membros da
AT Maximo de diretoria
20h
Participacdo como Presidente, vice- Méximo de Declaracéo de participacdo emitida
presidente ou diretorias de Liga pela Congregacéo do -
A8 ident diretorias de Li 15h / ano laC o do IMS
Académica CAT/UFBA
Participacdo como membro de Liga Méximo de Declaracéo de participacdo emitida
A9 Académica 10h / ano pela Congregacéo do IMS-
CAT/UFBA
Outras atividades sob analise da A definir A definir
Al0 coordenagao do curso

(*) Prova de proficiéncia no idioma, junto as seguintes instituicdes: Lingua Inglesa: TOEFL

(Test of English as a Foreign Language), com 0 minimo de 213 pontos ou IELTS (International English

Language Test), com o minimo de 6,0 pontos. Ambos os testes tém validade de 2 (dois) anos; Lingua

Francesa: teste da Alianca Francesa, com nota minima de 70 / 100 pontos, com validade de 2 (dois)

anos; Lingua Alema: certificado do Instituto Goethe, com classificacdo do nivel de conhecimento do

candidato, obtido nos Gltimos 24 (vinte e quatro) meses; Lingua Espanhola: teste DELE (Diploma de

Espanhol como Lingua Estrangeira), nivel intermediario, emitido pelo Instituto Cervantes, cuja

validade é de 3 (trés) anos; Lingua Italiana: teste do Instituto de Cultura Italiana, com aproveitamento

minimo de 50%, com validade de 2 (dois) anos; Demais Idiomas: declaracdo de embaixada ou

consulado de que o candidato domina o idioma do pais.
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ANEXO 11 — FICHA DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

FICHA DE AVALIAGCAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Nome do aluno:

Matricula:

GRUPO I - ATIVIDADES DE ENSINO

E1: Carga horéria excedida em componente livre

E6: PublicacGes

CHE: Carga horaria executada

E2: Monitoria

E7: Visita Técnica

CHA: Carga horaria aproveitada (preenchida pela Comissao)

E3: Cursos

E8: Ouvinte Apresentacdo de TCC

E11: Ministrante de cursos

E4: Proficiéncia em lingua estrangeira

E9: Ouvinte apresentacdo P6s-Graduagdo E12: Docéncia

E5: Estagio ndo obrigat6rio na area de ensino

E10: Projetos

E13: Outras Atividades

NUmero documento | Titulo do documento

Tipo de atividade | CHE

CHA

Observacdes

Subtotal:

Carga horéria validada:

Assinatura avaliador:

Integralizacao no histérico:___/ /

Data avaliagéo: /
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FICHA DE AVALIACAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Nome do aluno: Matricula:

GRUPO 11 - ATIVIDADES DE PESQUISA

P1: Estagio curricular ndo obrigatorio P4: Apresentacdo CHE: Carga horaria executada

P2: Projetos de Pesquisa P5: Premiacédo CHA: Carga horaria aproveitada (preenchida pela Comissao)

P3: Publicacgdes P6: Outras Atividades

NuUmero documento Titulo do documento Tipo de atividade CHE CHA Observagdes
Subtotal:

Carga horaria validada: Assinatura avaliador:

Integralizacao no histérico:___/ / Data avaliagéo: /
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FICHA DE AVALIAGAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Nome do aluno:

Matricula:

GRUPO 11 - ATIVIDADES SOCIOCULTURAIS E DESPORTIVAS

S1: Desenvolvimento de Atividades Artisticas

S6: Cursos Livres

CHE: Carga horaria executada

S2: Produgédo de videos

S7: Atividades socioambientais

CHA: Carga horaria aproveitada (preenchida pela Comissao)

S3: Direcéo de Peca

S8: Atividade de Embarque

S11: Outras atividades

S4: Composicdo musical

S9: Trabalho nas Elei¢des

S5: Ouvinte na apresentacdo de eventos

S10: Equipes esportivas

Numero documento | Titulo do documento Tipo de atividade CHE CHA | Observacoes
Subtotal:

Carga horéria validada: Assinatura avaliador:

Integralizacao no histérico:___/ / Data avaliacéo: /
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FICHA DE AVALIAGCAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Nome do aluno: Matricula:

GRUPO IV - ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS

Al: Representacdo estudantil A5: Membros do CA A9: Participacdo como membro Ligas Académicas

A2: Colaboragdo atividades técnicas-administrativas | A6: Coordenacdo da Atlética A10: Outras Atividades

A3: Comissbes AT: Participacdo como membro da Atlética CHE: Carga horaria executada

Ad: Coordenagdo C.A. A8: Participagdo como Presidente, vice-presidente ou [CHA: Carga horaria aproveitada (preenchida pela Comisséo)

diretorias de Liga Académica

Numero documento Titulo do documento Tipo de atividade CHE CHA Observagdes
Subtotal

Carga horéria validada: Assinatura avaliador:

Integralizacao no histérico:___/ / Data avaliacéo: / /
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ANEXO I11 - REQUERIMENTO PARA SOLICITAGAO DA VALIDAGAO DAS HORAS DE ATIVIDADES
COMPLEMENTARES

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
CAMPUS ANISIO TEIXEIRA
INSTITUTO MULTIDISCIPLINAR EM SAUDE
CURSO BACHARELADO EM CIENCIAS BIOLOGICAS

REQUERIMENTO DE APROVEITAMENTO DE ATIVIDADE COMPLEMENTARES

Nome:

Matricula:

Telefone:

Email:

Curso: Bacharelado em Ciéncias Bioldgicas

Solicitacéo:

Data:

Assinatura:

Parecer do Coordenador:

Assinatura e Carimbo do Coordenador




