UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
INSTITUTOMULTIDISCIPLINAR EM SAUDE
COLEGIADO DE ENFERMAGEM

INSTRUCAO NORMATIVA 01/2009

Estabelece as normas referentes ao
Trabalho de Conclusao de Curso

requisito  necessirio  a formacao
académica dos alunos do Curso de
Enfermagem do Instituto
Multidisciplinar em Saude da

Universidade Federal da Bahia.

O COLEGIADO DO CURSO DE ENFERMAGEM DO INSTITUTO
MULTIDISCIPLINAR EM SAUDE DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
tendo em vista o que dispde o Art. 106° do Regulamento de Ensino da Graduacdo da
Universidade Federal de Bahia, na Resolugdo 02/2009 do Conselho de Ensino, Pesquisa
e Extensdo da Universidade Federal da Bahia, Art. 2 ° § 1 °, que define as modalidades
de componentes curriculares e Art. 12° da Resolucdo n° 3, de 7 de Novembro de 2001,
do Conselho Nacional de Educa¢do/ Camara de Educag@o Superior.

RESOLVE:

APRESENTACAO

O Trabalho de conclusdo de curso (TCC) é o componente curricular obrigatério
destinado a realizacdio de pesquisa, sendo uma atividade académica que leva a
sistematizacdo do conhecimento sobre um objeto de estudo pertinente a profissao.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta resolucdo tem por finalidade regulamentar as atividades de TCC - Trabalho
de Conclusdao de Curso, do Curso de Graduacdo em Enfermagem do Instituto
Multidisciplinar em Saide- Campus Anisio Teixeira da Universidade Federal da Bahia.

Art. 2° O TCC consiste no desenvolvimento de um artigo cientifico resultado de uma
pesquisa de campo, de um estudo bibliografico, de uma revisdo sistemdtica de literatura,
de um trabalho experimental ou de um relato de caso clinico e que tenha relevancia
para o curso de Enfermagem obrigatério para a conclusdo do curso de graduagdo em
Enfermagem.



Art. 3° O TCC devera ser desenvolvido individualmente.

Art. 4° Os objetivos do TCC sao os de propiciar aos académicos do Curso de
Graduacdo em Enfermagem a oportunidade de compreender e apreender os elementos
envolvidos no processo de pesquisa, estimulando a produc@o de conhecimento na drea.

Pardgrafo tinico. O TCC possui como objetivos imediatos:

I- Ampliar o conhecimento na drea de Enfermagem

II- Desenvolver, participar e aplicar pesquisas que levem a qualificagcdo da
prética profissional.

III- Promover a integracdo entre o conhecimento cientifico e a pratica
profissional do enfermeiro.

IV-Promover a discussao de temas relevantes a enfermagem no contexto
local, regional e nacional.

V- Desenvolver habilidades para a realizacdo de pesquisa, produgio e
publicacdo de artigos cientificos.

~ CAPITULO II
DA COORDENACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 5° O Coordenador de TCC serd o professor responsdavel pelo componente
curricular disciplina de Trabalho de Conclusao de Curso I e II, sendo suas atribuigdes:

I - elaborar calenddrio das atividades relativas ao TCC, em especial o cronograma de
apresentagdo dos mesmos;

II- atender os orientadores no que se refere as atividades relacionadas ao TCC;

III- elaborar e encaminhar aos professores orientadores formuldrio para registro de
presenca e das atividades de acompanhamento dos orientandos;

IV-elaborar e divulgar para alunos e orientadores instrumento de avaliacdo a ser
utilizado.

V-convocar, sempre que necessdrio, reunido com professores orientadores e/ou com os
alunos;

VI- realizar anualmente consulta aos professores sobre disponibilidade para orientacao e
temadticas que se propde a orientar;

VII- encaminhar os académicos aos respectivos orientadores de acordo com as temdticas
dos alunos e campo de atuacdo dos docentes;

VIII - manter arquivo atualizado com os projetos do TCC em andamento e os
concluidos;

IX- compor e convocar bancas examinadoras de TCC.

X - providenciar o encaminhamento a Biblioteca do IMS c6pias dos relatdrios
aprovados;

XI- tomar as medidas necessdrias para o cumprimento desta instru¢do normativa.

XII - Elaborar ata de apresentacdo dos TCC

XII-Encaminhar os nomes dos docentes envolvidos na Banca Examinadora para a
Coordenacdo Académica para emissao de certificados.

XIV - Registrar as notas atribuidas aos académicos.



CAPITULO III
DOS PROFESSORES ORIENTADORES

Art. 6° O TCC ¢ desenvolvido sob orientagdo de um professor do quadro efetivo do
IMS, com titulacio minima de mestre, podendo também ter um co-orientador,
profissional com graduag@o na drea ou em dreas afins e ou professores substitutos com

graduacdo na drea com conhecimento relacionado a temdtica ou a metodologia do
trabalho.

Art. 7° Os docentes do Curso de Enfermagem deverdo manifestar ao coordenador do
TCC no final do ano letivo que antecede ao da orientacdo, sua disponibilidade quanto ao
nimero de alunos que poderd orientar, temdticas de sua drea de atuacdo e/ou de seu
interesse para orientagao.

Art. 8° A substitui¢do do orientador, durante o processo de elaboracdo do TCC, s6 sera
permitida quando outro docente assumir sua orientacdo, mediante aprovacdo do
Coordenador do TCC.

Art. 9° Em casos que envolverem problema de qualquer natureza entre académico e
orientador, caberd ao Coordenador do TCC a solucdo, podendo, se entender necessario,
submeter o caso ao colegiado do curso de Enfermagem.

Art. 10 ° O professor orientador tem, sem exclusdo de outros inerentes a sua atividade,
os seguintes deveres especificos:

I - freqiientar as reunides convocadas pelo Coordenador do TCC;

II- destinar a cada orientando ou grupo de orientandos 1 hora semanal, com cronograma
previamente estabelecido para o total do periodo, sem prejuizo das aulas normais do
curso.

IIT - entregar ao final da orientacdo e sempre que solicitado a Coordenacdo do TCC,
relatério da orientagdo dos académicos;

IV - participar de apresentacdo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso, dos alunos que
orientou;

V - cumprir e fazer cumprir este regulamento;

VI - encaminhar a relacdo dos membros que comporao a banca examinadora;

Pardgrafo unico. O papel do co-orientador é de compartilhar com o orientador os
deveres especificos do orientador, contribuindo deste modo para bom andamento do
trabalho.

Art. 11 ° A responsabilidade pela elaboragdo do TCC € integralmente do aluno, o que
ndo exime o professor orientador de desempenhar adequadamente, dentro das normas
deste regulamento, as atribuicdes decorrentes de sua atividade de orientador.



CAPITULO IV
DOS ALUNOS EM FASE DE REALIZACAO DO TRABALHO
DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 12° Considerar-se-4 aluno em fase de realizacio do TCC aquele que estiver
regularmente matriculado na disciplina de TCC I e TCC II.

Art. 13 ° O aluno em fase de realizacdo do TCC tem, entre outros, os seguintes deveres:
I - participar das reunides convocadas pelo Coordenador do TCC e pelo seu Orientador;
II - cumprir o cronograma preestabelecido com o seu professor orientador

III - elaborar a versdo final de seu TCC, de acordo com este Regulamento, bem como
segundo as instru¢cdes de seu orientador;

IV - cumprir o calenddrio divulgado pela Coordenagdo do TCC para entrega de projetos,
versao final do TCC e apresentacdo do mesmo;

V - entregar ao orientador copia de seu TCC, em versao impressa e digital;

VI - ap6s avaliacdo e sugestdes da banca, entregar 02 (duas) cdpias da versdo definitiva
do TCC.

VII -comparecer no dia e hora determinado pelo Coordenador do TCC para apresentar
seu trabalho a banca;

VIII - cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Pardgrafo tnico. A entrega da versao final do TCC € requisito para a colagdo de grau.

CAPITULO V
DO PROJETO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 14 °- Antes de iniciar o componente curricular TCC I o aluno deverad eleger a drea
sobre a qual versard o trabalho que pretende desenvolver dentro dos termos sugeridos
pelo orientador.

Pardgrafo tnico. Cabe ao professor orientador aprovar, rejeitar ou determinar
alteracdes no projeto do TCC, para adequé-lo a este regulamento.

Art 15°-O tema do projeto de pesquisa podera estar relacionado a linha de pesquisa ja
desenvolvida pelo orientador.

Pardgrafo tnico-Serdo aceitos como projetos de TCC  pesquisas originais
desenvolvidas pelo discente, ainda que vinculadas as atividades de iniciacdo cientifica
ou a um projeto mais amplo. Considera-se como pesquisa original, trabalho de autoria
de discentes e que ndo tenha sido veiculado e ou publicado na integra por nenhum meio
de comunicacio.

Art. 16 ° A estrutura do projeto de TCC compde-se no minimo de:

I-Elementos pré-textuais: capa, folha de rosto e sumario.

II - Introdugdo (breve revisdo de literatura sobre o assunto, problema, justificativa e
finalidade da pesquisa)

IIT - Objetivos

IV— Material e Método

V — Cronograma



VI-Orcamento
VII-Referéncias
VIII-Apéndices e ou Anexos

Pardgrafo Unico. O projeto de pesquisa envolvendo seres humanos e animais deverd
ser elaborado de acordo com a Resolucdo 466/12 e Lei Federal n° 11.794, de 08 de
outubro de 2008 e ser submetido a apreciacio de Comité de Etica em Pesquisa e o
parecer deverd estar anexado a versdo final do TCC.

Art. 17 ° Uma vez aprovado o projeto de TCC, a mudanca do tema sé serd permitida
com a elaboracdo de um novo projeto, mediante o preenchimento dos seguintes
requisitos:

I - aprovacdo expressa do professor orientador;

II - concordancia expressa de outro professor em realizar a orientacdo, caso a mudanca
ndo seja aceita pelo orientador do primeiro tema;

III - aprovagdo do Coordenador do TCC.

Pardgrafo Unico. Mudangas pequenas, que ndo comprometem as linhas bdsicas do
projeto, sdo permitidas a qualquer tempo, sob a responsabilidade do professor
orientador.

Art. 18° Ao final da disciplina Trabalho de Conclusdao de Curso I o discente devera
apresentar seu projeto ao professor orientador e ao coordenador do TCC.

CAPITULO VI
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 19 ° O TCC deve ser elaborado considerando-se:

I - na sua estrutura formal, as normas estabelecidas pela ABNT, no que forem
aplicaveis;

II - no seu contetido, as finalidades estabelecidas no art. 4 ° deste Regulamento e a
vinculagdo direta do tema com um dos ramos do conhecimento em Satde,
preferencialmente aqueles identificados pelas disciplinas do Curso de Enfermagem do
IMS/UFBA.

Art. 20 ° O relatério final do TCC sera entregue em forma de artigo cientifico,
seguindo as normas do periédico escolhido pelo orientador e orientando.

Art. 21° Deverao ser entregues duas copias impressas e duas digitalizadas da versao
final do TCC ao Coordenador de TCC.

I - Outros critérios serdo estabelecidos em manual de normas fornecido pelo
Coordenador do TCC que deverd ser submetido a avaliag@o pelo Colegiado.



CAPITULO VII
DO PROCESSO DE AVALIACAO

Art 22°-A avaliag@o do Projeto de Pesquisa do TCC serd realizada no componente
curricular TCC I e constara de:

I- Avaliacio pelo orientador

1I- Avaliacdo pelo coordenador do TCC

Art. 23°-Serd aprovado no componente curricular TCC I aquele que obtiver média
aritmética igual ou superior a 5,0 (cinco).

Art. 24°- A avaliagdo do relatdrio final do TCC serd realizada no componente curricular
TCC II e constard de:

I- Avaliacdo do professor orientador
II- Avaliacdo final pela Banca Examinadora

Art. 25°-A banca examinadora serd composta pelo orientador e por dois docentes
integrantes ou nao do quadro do IMS-CAT-UFBA, com titulacdo minima de Mestre e
serd designada pelo orientador do TCC que enviard os nomes ao Coordenador de TCC.

Art. 26°-O relatorio final do TCC devera ser encaminhado a Banca Examinadora com
antecedéncia de quinze dias da data prevista para a apresentacdo do mesmo.

Pardgrafo tnico-O relatério final sé serd encaminhado a Banca Examinadora apds
avaliacdo do orientador.

Art. 27°-Caso o orientador ndo recomende o envio do relatério final a Banca
Examinadora o aluno podera solicitar ao Coordenador de TCC a reavaliacdo do
trabalho.

Pardagrafo tnico-Os alunos n@o poderdo apresentar seus relatrios finais sem
autorizagdo do orientador e do coordenador de TCC.

Art 28°- Serd aprovado o TCC que obtiver média aritmética igual ou superior a
cinco(5,0), obtida através da nota atribuida pelo orientador e pela Banca Examinadora

Art. 29°- A banca examinadora encaminhard ao orientador sugestdes de alteracdes no
relatério final e o aluno terd o prazo de sete dias para devolver o relatério final ao
Coordenador do TCC, que realizara os devidos encaminhamentos.

Art. 30°- O aluno reprovado no componente curricular TCC II ndo terd direito a
segunda oportunidade no mesmo semestre, pois esse componente curricular constitui
requisito para a colacdo de grau.



CAPITULO VIII
DA APRESENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 31 ° A apresentagdo do TCC serd organizada pelo Coordenador do TCC ao final da
disciplina Trabalho de Conclusao de Curso II.

Art. 32 ° Na apresentag@o oral, o académico tera 30 (trinta) minutos para fazer sua
exposicao.

Art. 33 °© O TCC serd avaliado por uma banca, composta pelo orientador do trabalho e
por mais dois docentes sendo pelo menos um do curso de Enfermagem do IMS/UFBA,
que avaliardo tanto o texto escrito como a apresentacdo do trabalho.

Paréagrafo tnico. Os itens de avaliac@o sdo definidos pelo Coordenador de TCC.

Art.34°-O académico que nao entregar o TCC ou ndo comparecer para a sua
apresentacdo sem justificativa na forma da legislacdo vigente, serd considerado
reprovado.

Art. 35° O resultado da avaliagdo serd dado aos alunos no final da apresentacdo e
documentado em impresso proprio. O aluno sera considerado aprovado se obtiveruma
média superior ou igual a cinco (5,0).

CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS

Art. 36° - A presente instrucdo normativa entrard em vigor a partir da data de sua
aprovacdo pelo Colegiado de Enfermagem e demais instidncias do Instituto
Multidisciplinar em Sadde da Universidade Federal da Bahia.

Art. 37 ° Os casos omissos serdao decididos pelo Coordenador do TCC, com a anuéncia
do Colegiado de Curso.

Vitéria da Conquista, 01 de Outubro de 2009

Profa. Dr* Patricia da Silva Pires
Coordenadora do Curso de Enfermagem/IMS/CAT/UFBA

Instru¢do normativa aprovada na 19* Sessdo Extraordindria do Colegiado de Enfermagem de
13/10/09, na 31* Sessdao Ordinaria da Coordenacdo Académica em 10/11/09 e na 34" Sessao
Ordindria da Congregagdo em 07/12/09.



