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Coordenacao Geral de Laboratorios

Rotina para solicitacao de material de consumo para os Laboratorios

1 — Acessar o SIPAC — www.sipac.ufba.br

2 - ldentificar o moédulo rortal Administrativo

3- Seguir as abas Requisi¢cdes -> Material/Servico -> Almoxarifado -> Cadastrar requisi¢éo

4 — Escolher a opgéo Almoxarifado Vitéria da Conquista

5 — Informar a descricao do material e clicar na opgao suscar MATERIAL

6 — Selecionar o material desejado e clicar na opcao

7 — Informar a quantidade desejada do material e clicar na opcao wciuir

8 — Selecionar a op¢ao conminuar, apos incluir todos os materiais
necessarios.

9- No campo observacao colocar o nome ou numero do laboratorio de
destino do material.

10 — Selecionar a 0pgao GRAVAR E ENVIAR.

11- ApOs solicitagdao do material, o alomoxarifado tem tréis ( 03) dias
Uteis para entregar o material no laboratério mencionaddo no campo
Obeservacao.



